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Presentacion

La Editorial Bonaventuriana estd comprometida con la divulgacién, visibi-
lizacién y acceso al nuevo conocimiento que se produce como parte de la
actividad académica, investigativa y de proyeccion social en la Universidad de
San Buenaventura, en las diferentes areas del conocimiento, asf como también
con la produccién de obras de creacion artistica, en aras de dar respuesta a
los retos y oportunidades que plantea actualmente la ciencia, la tecnologia, la
innovacién, y el fortalecimiento de la creatividad en diversas manifestaciones
del arte y la cultura.

Con el fin de desarrollar las politicas editoriales en la Universidad de San
Buenaventura, se presenta el siguiente Manual Editorial de la Editorial
Bonaventuriana, en el cual se establecen los aspectos generales, las politicas y
lineas editoriales, las condiciones de postulacion para la publicacién (convo-
catorias), los requisitos para la presentacion de las obras y su proceso de eva-
luacién y edicién; las politicas éticas y de visibilizacion, acceso, distribucion y
comercializacién, asi como también las disposiciones en torno a los derechos de
autor y los criterios de la normalizacién bibliografica para la apropiada citacién
de los nombres de los investigadores y de la Universidad en toda la produccién
académica, cientifica y artistica institucional.






Generalidades

Filosofia editorial

La Universidad de San Buenaventura fundamenta su quehacer en principios
generales consagrados en el Estatuto Orgénico y, especificamente, menciona que
“considera fundamentales en su accién el rigor cientifico, la basqueda constante
de la verdad, la actividad creadora, el anilisis serio y objetivo de la realidad,
el valor intrinseco de la ciencia y de la investigacién, el examen critico de los
conocimientos y la aplicacién de los mismos al desarrollo y la solucién de las
probleméticas de la sociedad” (Universidad de San Buenaventura, 2015, p. 17).

La filosofia de la Editorial Bonaventuriana se basa principalmente en las directri-
ces que emanan del pensamiento pedagdgico y filosofico franciscano consignadas
en documentos como el Proyecto Educativo Bonaventuriano (PEB), el Estatuto
Orgénico y las directrices institucionales que caracterizan el ser y el quehacer
de la Universidad de San Buenaventura.

En este contexto, se entiende que a la Editorial Bonaventuriana le corresponde
difundir, divulgar y poner en circulacién todos los desarrollos propios de las
actividades de docencia, investigacién, proyeccién social y creacién artistica,
dentro de altos criterios de calidad cientifica y editorial, en consonancia con las
politicas nacionales e internacionales vigentes para la circulacién, apropiacién
y socializacién del conocimiento.

La Editorial Bonaventuriana recorre los caminos de la calidad y la excelencia
para apoyar la prestacion de un servicio educativo socialmente pertinente y
éticamente comprometido y responsable con el conocimiento, la investigacién,
la divulgacién del conocimiento, la conservacion y la comunicacion del saber
para el bien de la sociedad.
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Principios

Buena fe. La Universidad presume la buena fe de los autores que integran su
produccién intelectual y entiende que las obras son de su autorfa y que no
vulneran los derechos de propiedad intelectual de otras personas; en caso
de cualquier quebranto a estos derechos, la responsabilidad por los dafios
y perjuicios causados a terceros recaerdn nica y exclusivamente sobre los
autores.

Responsabilidad. Las ideas plasmadas en las obras publicadas o divulgadas
parcial o totalmente por la Universidad, realizadas por profesores, inves-
tigadores o estudiantes, son de exclusiva responsabilidad de estos y no
comprometen los principios, el pensamiento oficial y la responsabilidad de
la institucién.

Confidencialidad. Los profesores, investigadores, empleados, estudiantes,
asesores, consultores, contratistas, arbitros y jurados que, en razén del ejer-
cicio de sus funciones o del desempefio de sus obligaciones contractuales o
de colaboraciéon con las labores educativa, investigativa y administrativa,
tengan acceso a informacién reservada o a secretos institucionales, estan
obligados a abstenerse de divulgarlos o utilizarlos en forma alguna para sus
intereses personales, de terceros o de cualquier otro tipo.

Favorabilidad. En caso de conflicto o duda en la interpretacién y aplicacion
de las politicas del presente manual, se aplicard la norma mas favorable.

Fundamentos

La Editorial Bonaventuriana se fundamenta en los siguientes principios basicos
que gufan su quehacer:

a.

Difundir los resultados de investigacién para que estos informen tanto la
practica docente como la investigativa. Este principio toma en consideracion
que la sociedad del conocimiento sobrepasa a la sociedad de la informacion
y que ella involucra una cantidad de agentes activos, autoproductores de
saber, de sentido, de experiencia y de conciencia, en la cual la difusién del
conocimiento se convierte en un recurso social prioritario.

Comunicar, en el 4mbito académico y social, la naturaleza histérica del co-
nocimiento; esto es, reconocer que el saber es flexible y relativo al tiempo y
una actividad que involucra a los diferentes sujetos sociales.

Reconocer la creacién artistica de los miembros de Ia comunidad universi-
taria, a través de la produccién de obras que constituyen medios y espacios
vitales en la generacién de conocimiento y en el desarrollo de la cultura
nacional e internacional.
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Orientacion y alcance

La Editorial Bonaventuriana se orienta a fortalecer la difusién, divulgacién y
produccién de obras intelectuales y artisticas de la comunidad universitaria
bonaventuriana, en desarrollo de las funciones de investigacién, docencia,
proyeccién social y bienestar institucional, en coherencia con los propdsitos
misionales institucionales y en didlogo directo con las comunidades académicas
nacionales e internacionales.

El mejoramiento permanente en torno a las précticas editoriales en el contexto
universitario y académico, es una preocupacion de la Editorial Bonaventuriana
que permite su consolidacién como sello editorial de calidad. La editorial busca
el posicionamiento nacional e internacional de la produccién intelectual, cul-
tural y artistica generada en la Universidad de San Buenaventura como parte
fundamental del conocimiento cientifico y académico, y como fuente valiosa
para el ser, el saber y el hacer en la sociedad actual.

Objetivos
— Incentivar la produccién intelectual de los diferentes estamentos de la Uni-
versidad de San Buenaventura.

— Difundir los resultados de las investigaciones que se llevan a cabo en la
Universidad de San Buenaventura.

— Fortalecer la creacién académica, investigativa y artistica para la genera-
cién de nuevo conocimiento y la visibilidad nacional e internacional de la
Universidad.

— Apoyary contribuir a la conservacion y divulgacion del patrimonio intangible
de la Universidad.

— Velar por la actualizacién y el cumplimiento de los estandares de calidad
cientifica y editorial de las publicaciones.

— Propiciar el intercambio y la participacién académica en redes editoriales
nacionales e internacionales.

— Fortalecer la visibilidad nacional e internacional de Ia produccién académica
de la Universidad, a través de planes y acciones estratégicas de indexacién
e inclusién en medios digitales de amplia consulta, en todas sus lineas edi-
toriales.

— Consolidar una cultura de respeto por la propiedad intelectual en el &mbito
universitario.






Ecosistema editorial

La Editorial Bonaventuriana se comprende como un ecosistema en el cual el
conjunto de sus lineas, productos y acciones se encamina al desarrollo de sus
fines misionales, para lo cual integra una estructura administrativa editorial y
unas politicas que articulan los distintos elementos del ecosistema para la toma
estratégica de decisiones y el fortalecimiento de la visibilidad de los productos
editoriales en todas sus lineas. Dadas las nuevas dindmicas editoriales, el surgi-
miento de nuevos formatos y la creacién de nuevos modelos de negocio en esta
area, el ecosistema plantea la combinacién de productos tanto impresos como
electrénicos y el uso de alternativas digitales para su divulgacién y visibilidad
(Figura 1).
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Figura 1
Ecosistema de la Editorial Bonaventuriana
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Proceso para la publicacion
de libros. Lineas editoriales

La Editorial Bonaventuriana cuenta con cinco lineas editoriales, las cuales se
explican a continuacién (Figura 2).

Figura 2
Lineas editoriales de la Editorial Bonaventuriana
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Linea Investigativa

En esta linea se publican obras de cardcter cientifico, producto de investigacio-
nes terminadas, inscritas en cualquiera de las direcciones de investigacion de
la Universidad de San Buenaventura, o de tesis doctorales o trabajos de grado
de maestria distinguidos, asi como obras propuestas por investigadores o grupos
de investigacion externos a la Universidad, pero que cuentan con el aval de
cualquiera de las direcciones del Sistema de Investigacion Bonaventuriano y
con la participacién de por lo menos un docenteinvestigador interno.

Esta linea contard con una sublinea dedicada a las obras producto de investi-
gaciéncreacion artistica, la cual se describe més adelante.

La linea investigativa permite la publicacién de obras del siguiente tipo:

— Libros de investigacién. Son obras elaboradas por docentes investigadores
de la Universidad o en coautoria con investigadores externos, que han sur-
tido un proceso de evaluacién de minimo dos pares externos y en las que
se evidencia un sélido proceso cientifico, asi como un aporte significativo
a su drea de conocimiento. Igualmente, dan cuenta de una investigacién
completamente desarrollada y concluida. Estas obras han sido sometidas
a un proceso editorial de alta calidad y a una normalizacién bibliogréfica.

Para su evaluacion, este tipo de obras debe contar con las siguientes caracte-
risticas:

— Mencién explicita en el texto de que se trata de una investigacion ter-
minada.

— Desarrollo completo de una tematica que garantice la unidad de la obra.
— Mencién del desarrollo metodolégico de la investigacion.
— Desarrollo del corpus tedrico y de su fundamentacion.

— Presentacién detallada de los resultados, discusion y aportes de la inves-
tigacién al 4rea de conocimiento.

— Pertinencia y calidad de las fuentes y de la bibliografia empleada.

— Caréacter inédito de la obra; esto es, no haber sido publicada antes por
ninguna otra editorial. En el caso de que se hubieren publicado avances
del trabajo en cuestién en revistas cientificas, el comité editorial deter-
minaré la viabilidad de su publicacién teniendo en cuenta las politicas de
derechos de autor estipuladas en el reglamento de propiedad intelectual
de la Universidad de San Buenaventura.



Proceso para la publicacion de libros. Lineas editoriales| 19

— Capitulos de libros de investigacién. No se publican de manera aislada o

independiente, sino como parte de una obra con ilacién y temética propia.

Son textos que forman parte de un libro de investigacién al constituir un

aporte significativo a un 4rea especifica del conocimiento. Por tal motivo,

requieren de un editor (o editores) o de un compilador (o compiladores).

Los capitulos son evaluados como un todo (libro) y evaluados por dos pares

externos y no de forma individual. La compilacién de estos capitulos debe

haber sido sometida a un proceso editorial de alta calidad y a una normali-

zacién bibliografica.

Para su evaluacion, este tipo de manuscritos debe contar con las siguientes

caracter{sticas:

Una introduccién sistematica a los capitulos.

Coherencia y cohesion de los temas tratados en los diferentes capitulos
con la temética general de la cual deriva.

Adecuada fundamentacién de los temas tratados en los distintos capitulos.
Pertinencia y calidad de las fuentes y de la bibliografia empleada.
Mencién del desarrollo metodolégico de la investigacion.

Desarrollo del corpus tedrico y de su fundamentacion.

Desarrollo de los aportes de la investigacién al 4rea de conocimiento.
Los capitulos deben ser inéditos.

Tesis doctorales y trabajos de grado de maestria. Son obras de investiga-
dores de la Universidad presentadas a un jurado nacional o internacional
como trabajo de investigacion, que al ser defendidas para la obtencién
del titulo de doctor o magister fueron declaradas laureadas o meritorias,
para las que expresamente se recomend6 su publicaciéon y por las cuales
hay interés en cuanto a su valor investigativo por parte de la Direccién
de Investigacion, la facultad o el programa.

No se consideran libros de investigacion los siguientes documentos:
restimenes, estados de arte, presentacion de hallazgos de investigacion
no concluidas, libros de texto, libros de apoyo pedagdgico, libros de en-
sefianza de idiomas, entrevistas, manuales, cartillas, ensayos, memorias
de eventos e informes de investigacion.

La Editorial Bonaventuriana ha previsto dentro de esta linea editorial la
creacién de las siguientes colecciones:
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— Senales. Conformada por todas las obras que retnen las condiciones
mencionadas en las definiciones de libros de investigacién y capitulos
de libros de investigacién.

— Excelencia. Conformada por las obras que tienen su origen en trabajos
de grado de maestria o tesis doctorales y que retnen los requisitos ya
mencionados.

— La Editorial Bonaventuriana velara por que las obras que se produzcan
en esta linea editorial, producto de autoria individual o en coautorias con
investigadores externos nacionales e internacionales, se postulen al Book
Citation Index o a otros indexadores internacionales, con el fin de mejorar
su visibilidad.

Sublinea de investigacidncreacion artistica

Esta linea se concentra en la publicacién de obras que se centran en:

La creacion de una obra o artefacto a partir del seiialamiento, con el objetivo de
transformar las relaciones del ser humano con su entorno. Ast, la obra o artefacto
se constituye como el resultado central del proceso en el que se inscribe el valor que
aporta, ya sea para el avance de la expresion de las disciplinas creativas, para la
afectacion de la cultura o para la transformacién del entorno especifico en el que
se enmarque (Ballesteros y Beltran, 2018, p. 33).

En esta linea se ubican las obras, disefios y procesos de nuevo conocimiento,
provenientes de procesos de investigacidncreacién artistica que implican
aportes originales e inéditos al arte, a la literatura, a la arquitectura, al disefio,
a la cultura y al conocimiento en general, mediante lenguajes simbdlicos que
expresan, interpretan y enriquecen de manera sustancial la vida intelectual,
emocional, cultural y social de las comunidades humanas y constituyen un
aporte significativo a su drea de conocimiento.

La Editorial Bonaventuriana, en lo concerniente a esta linea, se concentrari en
la publicacién de obras en formato impreso o digital que reflejen o constituyan
el resultado del proceso de investigacién creacion. Las demds obras resultado de
estos procesos seran divulgadas, publicadas o ensambladas, de ser el caso, por
la Direccién de Investigacion de la Universidad de San Buenaventura, segin
sus propias directrices,

Lalinea de investigacion creacidnartistica permite la generacion de los siguientes
tipos de obras, las cuales pueden contribuir a las 4reas de arquitectura, disefio,
literatura, mdsica, artes escénicas y artes plasticas y visuales y soportarse en
forma libro (impreso o electrénico):
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a. Obras de creacion efimera: son obras, disefios o productos, materiales e inma-
teriales, cuya existencia es de una duracién limitada en el tiempo y el espacio
y cuya evidencia depende, por lo tanto, de la memoria reconstructiva. Sus
huellas, rastros o registros corroboran su existencia y las hacen reconocibles.
El registro debe ser repetible, exportable y verificable.

b. Obras de creacién permanente: son obras, disefios o productos materiales e
inmateriales, cuya existencia pretende ser ilimitada en el tiempo. La presencia
y existencia de objeto que registra la obra producto demuestra su existencia;
sin embargo, la obra o producto mismo predomina sobre el valor del registro.

c. Obras o creacién procesual. Son aquellas obras, disefios o productos materia-
les 0 inmateriales en cuya naturaleza predomina una dindmica transforma-
dora, sistémica y relacional, razén por la cual tienen un carécter abierto y no
estan sujetas a un marco espacio temporal predeterminado. Generan impacto
verificable pero no previsible material e inmaterial. El reconocimiento de
este tipo de producto se basa en la existencia de indicadores cualitativos o
cuantitativos que den cuenta de las dindmicas del proceso.

Este tipo de obras debe contar para su evaluacién con las siguientes caracte-
risticas:

— Mencién explicita en la obra de que se trata de una investigaciéncreaciéon
terminada.

— Mencién del drea del conocimiento a la cual hace un aporte.
— Especificidad del proceso de investigaciéncreacion.

— Desarrollo de la contextualizacién del proceso de investigaciéncreacion; es
decir, debe presentar los elementos de tiempo y espacio que enmarcan el
proceso, revisar resultados anteriores en su marco disciplinar que le permite
estructurar el abordaje de nuevos problemas que contribuyan al drea de
conocimiento.

— Desarrollar la comprensién, critica y reestructuracion de la postura del o los
autores con respecto a su contexto para exponer su énfasis a algin aspecto,
sus intereses y su intencion creativa.

— Presentacién detallada de la obra resultado del proceso de investigacion-
creacién en la cual se explicite su forma y lenguaje especificos.

— Caricter de inédito de la obra. En el caso de que se hubieren publicado
avances del trabajo en cuestién en revistas cientificas, el comité editorial
determinar4 la viabilidad de su publicacién con base en las politicas de de-
rechos de autor estipuladas en el reglamento de propiedad intelectual de la
Universidad de San Buenaventura.
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Linea académica

La produccién de libros inscrita en esta linea tiene como objetivo principal
apoyar la docencia y la practica pedagdgica de los profesores de la Universidad
de San Buenaventura.

Este tipo de manuscritos debe contar para su evaluacién con las siguientes
caracteristicas:

1. Orientacién adecuada a los procesos académicos.
2. Desarrollo integral de la materia correspondiente.
3. Pertinencia del contenido.
4. Caracter didActico, si el documento tiene esta orientacidn.
5. Carécter inédito.
La linea académica permite la publicacion de los siguientes tipos de obras:

— Libros. Desarrollan de manera completa, como unidad, una temética y
una fundamentacién teérica. Son documentos que se caracterizan por una
presentacién ordenada, partes diferenciadas y un orden consecutivo en su
estructura interna. Se trata de un texto que se concibe en y desde el marco
institucional del quehacer educativo. Su propésito fundamental es apoyar y
fortalecer el mapa de conocimientos del drea correspondiente.

— Textos. Representan los contenidos de un curso del plan de estudios de
programas de pregrado y posgrado, cuya finalidad es pedagdgica y didactica.

— Moédulos. Son documentos que exponen una serie de contenidos y activida-
des relacionados con un saber reflexivo y critico que se aprende a partir de
una situacion derivada de una préctica pedagdgica. El mddulo implica una
modalidad de ensefianza y aprendizaje que busca trasmitir conocimientos,
habilidades y destrezas en los estudiantes de una manera interactiva. Nor-
malmente, son textos de corta extensién y disefiados para seguir un orden
consecutivo.

— Gufas. Son documentos que constituye un recurso didactico para el aprendi-
zaje. Gracias a ellos, se complementa y retroalimenta la accion del profesor y
de los estudiantes dentro del proceso de aprendizaje. Usualmente, las guias
pueden contener grificos, esquemas, ejemplos, ejercicios, comentarios y
estudio de casos, entre otros.
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— Cartillas. Este texto se propone formar, promover y fomentar la reflexién a
partir de un lenguaje didactico y hace uso de una redaccion explicita con
elementos gréficos que ocupan un lugar medular en la propuesta pedagdgica.

— Manuales. El manual es un documento académico de corta extensién di-
sefiado para ser una guia mediante la cual se nos ensefia paso a paso como
hacer algo. De acuerdo con la RAE, por manual también se entiende un
“(...) libro en que se compendia lo m4s sustancial de una materia”. En otras
palabras, se trata de un compendio de lineamientos que buscan garantizar
la eficacia de un producto final.

La Editorial Bonaventuriana ha previsto dentro de esta linea editorial la creacion
y continuidad de las siguientes colecciones o series:

— Perfiles. Conformada por las obras de los docentes de tiempo completo y
medio tiempo que tengan propuestas editoriales que presenten aportes a las
discusiones académicas en cualquier 4rea del saber.

— Cuadernos de clase. Est4 integrada por obras tipo apuntes, cuadernos o notas
de clase que se editan como apoyo a la docencia.

— Dsicologia. Est4 integrada por obras editadas en esta 4rea del conocimiento.

— Series: filoséfica, teoldgica, itinerario educativo, religion, sociedad y politica
e ingenierfa, integradas por obras editadas en las dreas del conocimiento
respectivo.

Linea literaria

En esta linea se ubican obras literarias resultado de procesos de convocatoria,
concursos o reconocimientos, efectuados en la Universidad de San Buenaventu-
ra o fuera de ella, que cuenten con un mecanismo claro de seleccién y que tengan
alto reconocimiento en el medio artistico, literario y cultural correspondiente.

En el caso de ser obras ganadoras de certdmenes, convocatorias o concursos,
la Editorial Bonaventuriana verificara la procedencia de la obra, la trayectoria
del concurso, convocatoria o certamen, los términos del acta del jurado o del
comité de seleccion del reconocimiento de la obra y presentara estos soportes
al comité editorial de sede o seccional para que se determine su publicacién o
divulgacion.
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Linea institucional

En esta linea se ubican las siguientes publicaciones:

Las publicaciones impresas o electrénicas cuyo objeto es la recuperacion del
patrimonio intelectual, literario, artistico o cultural de la Universidad de San
Buenaventura, y por su origen y temética corresponden al pensamiento o ac-
ci6én institucional. Incluye documentos tales como libros de origen o autores
adscritos a la orden franciscana, informes de gestién, reglamentos, instructivos,
manuales corporativos, boletines estadisticos y publicaciones seriadas (revistas,
periédicos, boletines), entre otros.

La Editorial Bonaventuriana ha previsto dentro de esta linea editorial la colec-
cién Sapientia, conformada por aquellas obras literarias que presentan estudios,
investigaciones y biograffas de frailes de la comunidad franciscana.



Condiciones de postulacion de las
obras (convocatorias)

Generales

Las propuestas editoriales presentadas en cualquiera de las coordinaciones de
la Editorial Bonaventuriana de la Universidad de San Buenaventura que serdn
estudiadas por sus respectivos comités, deberan cumplir (en todas las lineas)
con las siguientes condiciones:

— Ser de autoria individual, en colaboracién o colectivas.

— Cada autor podri someter a aprobacién una sola propuesta por convocatoria.

Cada obra se debe proponer de manera exclusiva a la convocatoria.

Deberan ser inéditas.

Nota 1. se presume que el autor o autores conocen y aceptan los términos y
condiciones de publicacién y aprueban someter su manuscrito a un proceso de
evaluacion acorde con los pardmetros de calidad y las politicas editoriales fijadas
por la Editorial Bonaventuriana.

Nota 2. Los autores, en el correspondiente formato de postulacién de propues-
tas editoriales, deberan diligenciar los campos correspondientes a los pares o
evaluadores externos nacionales o internacionales sugeridos que, en su criterio,
cumplen con el perfil necesario para adelantar el proceso de evaluacién de sus
manuscritos.
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Nota 3. La recepcién de un manuscrito en cualesquiera de las coordinaciones
editoriales no implica un compromiso de publicacién por parte de la Editorial
Bonaventuriana, solo su estudio, de conformidad con los pardmetros del diag-
nostico, la evaluacion vy las politicas editoriales, determinara su inclusién en el
catalogo editorial.

Nota 4. El autor se compromete, una vez entregado su manuscrito y durante el
tiempo que demore la decision sobre €l, a no presentarlo a otras convocatorias,
ano entregarlo a otras editoriales, a no publicar apartados del mismo sin previo
consentimiento de la editorial, a no someterlo a concursos y, en general, a no
afectar de ninguna manera el proceso de evaluacién.

Para la linea investigativa

— La obra postulada debe ser resultado de una investigaciéon concluida to-
talmente, una tesis meritoria 0 un proyecto de investigacién externo que
cumpla con las condiciones de publicacién de obras de la linea investigativa.

— Enel casode las tesis y trabajos de grado, estos deben transformarse al formato
de libros de investigacién. Al momento de su postulacion, se deberdn adjuntar
las actas de los jurados avaladas por las actas de los comités de investigacién
de las facultades correspondientes, que recomiendan la publicacién como
libro de investigacion y el reporte de similitudes que arroja la herramienta
de deteccién con la que cuente la Universidad de San Buenaventura en su
momento. Los libros de investigacién provenientes de una tesis o un trabajo
de grado, aunque tengan recomendacién para su publicacién por parte de
los jurados, deberén surtir el proceso de evaluacién por pares previsto para
las obras en esta linea.

— Laobra resultado de investigacién debe haber sido presentada a la Direccién
de Investigaciones en primera instancia, para lo cual el investigador debe
diligenciar el formato de postulacién de propuestas editoriales. Una vez que
la Direccién de Investigaciones dé el aval correspondiente a la obra, esta se
remitira a la Editorial Bonaventuriana para surtir el proceso correspondiente.

— La propuesta debe haber sido sido valorada por la herramienta de deteccién
de similitudes con la que cuente la Universidad de San Buenaventura. En
este caso, el indice de coincidencias no debe ser igual o superior al 30 %.

Nota 1: todos los reportes de similitud serdn revisados en detalle con el fin
de determinar los filtros, tales como palabras comunes, citas bibliograficas y
referencias, que puedan ser aplicados para hacer una mejor valoracién del
porcentaje de similitud.
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Nota 2: tanto el formato de postulaciéon como el reporte de similitud se deben
entregar junto con los demas requisitos legales a la Editorial Bonaventuriana.

Sublinea de investigacidncreacion artistica

— Estas obras deben ser ejecutadas por docentes investigadores de la Uni-
versidad o en coautorfa con investigadores externos y surtir un proceso de
evaluacién de minimo dos pares externos. En ellas debe evidenciarse una
creacién, un proceso creativo riguroso, un aporte significativo a su drea de
conocimiento y una experiencia de una nueva perspectiva sobre la relacion
del ser humano con su contexto. Deben contar con el aval correspondiente
de la Direccién de Investigaciones. Estas obras dan cuenta de una investi-
gacién completamente desarrollada y concluida.

— Por tratarse de obras editoriales, se deben someter a un proceso editorial de
alta calidad y a una normalizacién bibliogrifica.

— Dado que se trata de obras resultado de procesos de investigaciéncreacion
artistica, deberdn cumplir los requisitos previstos para los productos de la linea
investigativa y se postularan con el aval de las direcciones de investigacion.

— En todos los casos, las obras que se postulen deberin proporcionar la siguiente
informacion:

— Titulo de la obra

— Fecha (afio y mes)

— Autor o autores

— Titulo del proyecto de la creacién o investigaciéncreacion
— Certificado institucional de la obra, el cual debe especificar:

a. Ficha técnica de la obra.

b. Titulo del proyecto de creacion o investigaciéncreacion.

c. Institucién financiadora.

d. Medios de registro y protocolos de seguimiento, segiin la obra.
e. Evidencias del producto final.

f. Acta del jurado que evalda o selecciona la obra, en la cual se debe
especificar su valor, sus caracteristicas técnicas o artisticas, su impacto
o trascendencia, su aporte social y creativo, una indicacién especifica
del reconocimiento que se le otorga a la obra e identificacion y origen
de la entidad y del evento, concurso o certamen en el cual se concede
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el reconocimiento e identificacién de los jurados o comité de seleccién
que lo otorga.

—La obra resultado de investigaciéncreacion artistica debe haber sido presentada
ala Direccién de Investigaciones en primera instancia, para lo cual el investiga-
dor debe diligenciar el formato de postulacién de propuestas editoriales. Una vez
que la Direccion de Investigaciones dé el aval correspondiente la obra debe ser
remitida a la Editorial Bonaventuriana para surtir el proceso correspondiente.

— La propuesta debe haber sido valorada por la herramienta de deteccién de
similitudes con la que cuente la Universidad de San Buenaventura. En este
caso, el indice de coincidencias no debe ser igual o superior al 30 %.

Nota 1: todos los reportes de similitud serdn revisados en detalle con el fin
de determinar los filtros, tales como palabras comunes, citas bibliogréficas y
referencias, que puedan ser aplicados para hacer una mejor valoracién del
porcentaje de similitud.

Nota 2: tanto el formato de postulacién como el reporte de similitud se deben
entregar junto con los demés requisitos legales a la Editorial Bonaventuriana.

Para la linea académica

— Sila obra es producto de la docencia o apoyo a esta, debe ser elaborada por
profesores adscritos a los programas de pregrado o posgrado de la Universidad.
En esta linea también se podran publicar obras de profesores externos, siem-
pre y cuando sean apoyadas presupuestalmente por los decanos y aprobadas
por el respectivo consejo de facultad.

— Este aval, de ser positivo, lo debe comunicar formalmente a la Editorial
Bonaventuriana el respectivo decano. El acta expedida por el consejo de
facultad debe indicar la pertinencia y el impacto académico que representa
la obra para la facultad o programa.

— Los estudiantes de maestria y doctorado de la Universidad podran postular
obras en esta linea, toda vez que el director del programa valore la pertinencia
de la publicacién y asf lo informe formalmente al respectivo decano, quien
lo sometera a valoracion del consejo de facultad para luego comunicarlo
formalmente a la editorial.
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Para la linea literaria

La postulacién de obras literarias resultado de procesos de convocatoria, evalua-
cién y seleccién en instancias institucionales, nacionales o internacionales, se
debe acompanar del acta correspondiente que concede dichos reconocimientos.

Las obras que se postulen en esta linea deberan surtir un proceso de evaluacién
de minimo un par externo, en el cual se evidencie el aporte literario y estético
de la obra segtn su género.

[gualmente, estas obras seran sometidas a un proceso editorial de alta calidad
y a una normalizacién bibliografica.

Para la linea institucional

La postulacién de obras en la linea institucional requiere la comunicacién formal
del rector, decano o directivo de la Universidad, en la cual indique la pertinencia
de la publicacién de la obra y la disposicion presupuestal.

En todos los casos la publicacion de las obras en esta linea debera ser aprobada
por el comité editorial de sede o seccional.

Para coediciones

La postulacién de obras en coedicion atendera los requisitos establecidos para
todas las lineas y se regird por los acuerdos previstos por las partes en el res-
pectivo contrato.

La publicacién de las obras bajo esta modalidad y la correspondiente suscrip-
cién del contrato de coedicion, deberdn ser aprobadas por el comité editorial
de sede o seccional.

Formales

Para la postulacién de la propuesta editorial, los autores deben tener en cuenta
los siguientes requisitos formales:

— Tipodeletra. Arial, 12 puntos y un interlineado de 1,5. Alineacién justificada.

— Tamano de papel. Carta. Se recomienda imprimir por ambas caras o en ma-
terial reciclado en buen estado. Todas las paginas deben estar foliadas. Las
margenes pueden ser las que por defecto trae el programa Word (2,5 cm.).

— Formato. El texto debe venir en formato Word y ser elaborado de manera
plana; es decir, sin disefios, estilos ni caracteristicas especiales en las paginas,
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textos, titulos y subtitulos. Estos tltimos solo deben ser categorizados por el
tamafio de la letra y los atributos del texto (negrilla o cursiva). También se
debe eliminar la numeracién por items (1., 1.1., 1.1.1., etc.).

— Cuadros, tablas, grdficas, imdgenes, fotos, férmulas y ecuaciones. En caso de
que el texto contenga algin tipo de material gréfico (fotografias, ilustracio-
nes, planos, mapas, tablas, graficas, ecuaciones, etc.), este debe entregarse,
ademds, en archivo aparte y en su formato fuente (.jpg, .tiff, .png, .xls, entre
otros) a una resolucién minima de 300 ppp (puntos por pulgada).

— Las tablas y graficas elaboradas en Excel se deben ajustar al tamafio final de
las paginas del libro, por lo tanto, no se publicardn tablas demasiado extensas
y anchas. En términos generales, una tabla busca sintetizar de manera opor-
tuna cierta cantidad de datos. Por tal motivo, no debe sobrepasar los trece o
quince registros, y segin su naturaleza no debe ser inferior a cinco registros.

— Fuentes citadas. La bibliografia utilizada debe provenir de fuentes confiables,
como editoriales reconocidas o revistas indexadas.

Nota. De manera general, los manuscritos correspondientes a la linea
investigativa y la linea de creacion artistica (cuando sean productos de investi-
gacién) se radicardn en la Direccién de Investigaciones y los que corresponden
a las lineas académica, literaria e institucional se presentarén en la Editorial
Bonaventuriana. En todos los casos, el autor o los autores deberan entregar una
version impresa y otra digital de la obra. En el caso de obras de linea de creacion
artistica, los soportes de verificacién correspondientes, en formato digital.

Legales

— El autor o los autores de la obra presentada a la convocatoria deberan su-
ministrar de manera completa la informacion de identificacién y contacto
(correos electrénicos, direcciones fisicas y virtuales), asi como anexar, en
formato digital, la cédula de ciudadania y el RUT. Esta informacién es in-
dispensable para la elaboracion de los contratos de cesion de derechos o de
edicion que elaborara la Editorial Bonaventuriana de la Universidad de San
Buenaventura los cuales deberan ser firmados y autenticados por los autores
antes de iniciar el proceso de edicién.

— En el caso de una compilacion, el compilador o compiladores, ademas de
entregar los documentos mencionados se comprometen a suministrar todas
las autorizaciones firmadas y autenticadas por los autores de los articulos que
conformarin la compilacién. En ellas deben evidenciarse las condiciones de
autorfa, la asignacion de derechos, los compromisos y restricciones de uso
y publicacién de la obra y cualquier otra autorizaciéon que fuera necesaria,
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de modo que se eviten inconvenientes o reclamaciones legales durante el
proceso de edicién y publicacion.

Las funciones que debe cumplir un compilador son:

L.

10.

11

12.
13.

Atender las politicas editoriales de la Editorial Bonaventuriana establecidas
en el manual editorial.

Tener clara la linea editorial en la que presentari el libro: investigativa, aca-
démica o de investigaciéncreacion artistica. No se recibirdn compilaciones
de memorias de eventos académicos en ninguna de las dos lineas anteriores.

Establecer el orden en el que aparecerin los capitulos.

Velar por que cada capitulo cumpla con los requerimientos de presentacién,
citacion y referenciacion de acuerdo con las normas aplicadas.

Hacer una introduccion sistematica a los capitulos del libro.

Velar por la coherencia y cohesion de los temas tratados en los diferentes
capitulos con la temética general de la cual deriva.

Revisar que haya una adecuada fundamentacién y un tratamiento
metodoldgico de los temas, aportes y reflexiones de los autores, amén de
que los capitulos sean originales.

Suministrar los archivos del material grafico que acompafia cada capitulo
(fotografias, ilustraciones, planos, mapas, tablas, graficas, ecuaciones, etc.)
en su formato fuente (.jpg, .tiff, .png, .xls, entre otros) a una resolucién
minima de 300 ppp (puntos por pulgada).

En caso de hacer uso de materiales ya publicados (fotografias, ilustraciones,
etc.) se deberan adjuntar los permisos respectivos de quien tenga los derechos
patrimoniales de la obra.

Preparar la bibliografia y los indices (general, onomastico o tematico).

. Tramitar el formato de autorizacién para publicar textos y suministrarlo a

la Editorial Bonaventuriana debidamente diligenciado y autenticado por
cada autor, con su respectivo documento de identidad.

Suministrar un resumen de la hoja de vida de cada autor.

En caso de que el libro se declare dentro de la linea investigativa, el com-
pilador debe suministrar los datos correspondientes al grupo y linea de
investigacion a los que obedece la publicacién. En caso de que estos sean
externos debe indicar su filiacién institucional.
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14. La Editorial Bonaventuriana se entendera directamente con el compilador
y corresponderd a este enviar el texto con las modificaciones y sugerencias a
los autores para su ajuste y aprobacién.

15. Estar en contacto con los autores y asegurarse de que estos cumplan con
los tiempos estipulados en los procesos editoriales (ajustes de la obra, revision
de pruebas, etc.) y en toda etapa de toma de decisién. En caso de que algin
autor no esté disponible, asumir las responsabilidades de cualquiera de ellos.

16. Seguir los lineamientos establecidos en la convocatoria segtn la linea a la
que se desea aplicar.

Nota. La Editorial Bonaventuriana no enviard a evaluacion de pares las obras
que no cumplan con los requisitos generales, formales y legales.



Evaluacion y seleccion

Proceso de evaluacion

Linea investigativa

Cumplidas las condiciones de postulacién (convocatoria), la obra presentada
para publicar se enviard a por lo menos dos pares expertos, externos a la Uni-
versidad de San Buenaventura, quienes daran su concepto académico; vy, por
altimo, a una evaluacién editorial.

Los pares externos deberdn ser personas con reconocida idoneidad, trayectoria
y experticia en su respectiva drea. A los evaluadores no se les dard a conocer el
nombre del autor o de los autores de la obra, ni a estos los de aquellos.

Para la evaluacién de la obra, el par, de manera individual, debe tener en cuenta
los siguientes criterios que se incluyen en el formato de evaluacion de originales,
linea investigativa:

— Selectividad. La obra debe hacer aportes validos y significativos al drea de
conocimiento y ser sometida a un proceso de evaluacién por pares inves-
tigadores.

— Temporalidad. La obra debe ser resultado de un proceso maduro de investi-
gacion, en el cual el problema, la metodologia y los resultados hayan sido
realimentados por los mecanismos de divulgacion cientifica y la contrastacion
con obras publicadas en el 4rea de conocimiento correspondiente.

— Normalidad. Corresponde a la calidad escritural, estructura textual, normali-
dad bibliogrifica, claridad legal y pertinencia, segtin el 4rea de conocimiento.
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— Disponibilidad. El escrito debe ser visible y accesible para los investigadores
del 4rea y el publico interesado, en medios como catalogos, indices, bases bi-
bliograficas y bibliotecas de la Universidad (Silva y Llanos, 2007, citado por
Colciencias, 2017, p. 158).

Una vez evaluados los anteriores criterios, el par debera sefialar y explicar bre-
vemente si la obra corresponde o no a un proceso de investigacion.

La evaluacién editorial analizard la articulacion de la obra a las lineas editoriales,
su pertinencia segtn los intereses editoriales e institucionales, sus condiciones
legales con respecto a derechos de autor y usos de material gréifico y fotografico.
Igualmente, incluird un estudio sobre los costos de publicacién, la pertinencia
en el mercado, los canales de distribucién y la viabilidad de acceso y comercia-
lizacién de la obra.

Sublinea de investigacioncreacion artistica

Cumplidas las condiciones de postulacién (convocatoria), la obra presentada
para publicar en esta linea, en el caso de tratarse de obras producto de procesos
de investigacidncreacion, surtird el tramite previsto en la linea investigativa.

Para desarrollar la evaluacién de la obra, el par debe tener en cuenta los criterios
que se incluyen en el formato de evaluacién de originales, linea de investiga-
ciéncreacion artistica. Estos son:

— Selectividad. La obra debe hacer aportes validos y significativos al area de
conocimiento y ser sometida a un proceso de evaluacién por pares inves-
tigadores.

— Temporalidad. La obra debe ser resultado de un proceso maduro de investi-
gacion, en el cual el problema, la metodologia y los resultados hayan sido
realimentados por los mecanismos de divulgacién cientifica y la contrastacién
con obras publicadas en el drea de conocimiento correspondiente.

— Normalidad. Corresponde a la calidad escritural, estructura textual, normali-
dad bibliogrifica, claridad legal y pertinencia, segtin el drea de conocimiento.

— Disponibilidad. El escrito debe ser visible y accesible para los investigadores
del 4rea y el pablico interesado, en medios como catélogos, indices, bases
bibliograficas y bibliotecas de la Universidad (Silva y Llanos, 2007, citado
por Colciencias, 2017, p. 158).

El comité editorial analizara la articulacién de la obra a las lineas editoriales,
su pertinencia segtn los intereses editoriales e institucionales, sus condiciones
legales con respecto a derechos de autor y usos de material gréfico y fotografico.
Igualmente, incluird un estudio sobre los costos de publicacién, la pertinencia
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en el mercado, los canales de distribucién y la viabilidad de acceso y comercia-
lizacién de la obra

Linea académica

Las propuestas de esta linea que cumplan con las condiciones de postulacién
serdan sometidas a las mismas condiciones de la linea investigativa, para lo cual
la evaluacién de pares estara a cargo de dos arbitros externos a la Universidad.

Para desarrollar la evaluaciéon de la obra, el par debe tener en cuenta los criterios
que se incluyen en el formato de evaluacién de originales, linea de investiga-
ciéncreacion artistica. Estos son:

— Selectividad. es decir que la obra haga aportes validos y significativos al
drea de conocimiento y sea sometida a un proceso de evaluacién por pares
investigadores.

— Temporalidad. La obra debe ser resultado de un proceso maduro de investi-
gacion, en el cual el problema, la metodologia y los resultados hayan sido
realimentados por los mecanismos de divulgacion cientifica y la contrastacion
con obras publicadas en el 4rea de conocimiento correspondiente.

— Normalidad. Corresponde a la calidad escritural, estructura textual, normali-
dad bibliogrifica, claridad legal y pertinencia, segtin el area de conocimiento.

— Disponibilidad. El escrito debe ser visible y accesible para los investigadores
del 4rea y el publico interesado, en medios como catélogos, indices, bases
bibliograficas y bibliotecas de la Universidad (Silva y Llanos, 2007, citado
por Colciencias, 2017, p. 158).

Linea literaria

Las propuestas de esta linea que cumplan con las condiciones de postulacion
seran sometidas evaluacién, a cargo de un arbitro externo a la Universidad.

Procedimiento de asignacion de pares

— El coordinador editorial escogera dos pares evaluadores idéneos para cada
obra, cuyos criterios presentara en su debido momento al respectivo comité
editorial.

— El coordinador editorial indicard a cada par la linea editorial en la que la
obra se insertara y les consultard si aceptan evaluar la obra.

— Al ser aceptada la evaluacion, el coordinador editorial enviard a cada par,
en forma digital, el texto de la obra propuesta, acompafiado de una carta de
presentacion de la documentacion, el formato de evaluacion —segiin la linea
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a la que corresponda-— vy solicitud de documentos para la elaboracién de la
orden de prestacién de servicios, si fuere el caso. En la carta se indicara la
fecha méaxima en que debe ser devuelta la evaluacion.

— Una vez que el par evaluador reciba la documentacién, debe enviar a la Edi-
torial, antes de cinco dias una fotocopia de su documento de identificacién
y del RUT. La evaluacién de la obra, debidamente diligenciada y firmada,
se debe entregar con la cuenta de cobro si fuere el caso.

— Entre la fecha de envio de la orden firmada y la entrega del concepto por
parte del experto evaluador no deben transcurrir m4s de treinta dias habiles.

Proceso de seleccion

Para la seleccién de las obras, el coordinador editorial presentara al comité
editorial las propuestas con sus respectivas evaluaciones de pares y editorial
(completas y firmadas). Al respecto, el comité debera considerar los siguientes
aspectos:

— Las evaluaciones de los pares debern ser positivas para que la obra sea revi-
sada. Si uno de los pares califica la obra por debajo de 3.0, el comité editorial
no estudiar4 la propuesta, asf el otro par la haya calificado positivamente.

— Toda obra cuyas calificaciones promediadas sean iguales o menores a 3.7,
serd automAticamente desestimada para publicar. Las que obtengan una
calificacion entre 3.8 y 4.1 se someterdn a una nueva revision por un tercer
par si las correcciones son de fondo. Si son de forma, las deberd hacer el autor
y enviar el texto corregido a la Editorial Bonaventuriana. Las que obtengan
una calificacién de 4.2 en adelante, automaticamente seran seleccionadas
para publicarse en la nueva produccién editorial.

— EI comité editorial tomar4 las decisiones por mayoria absoluta (la mitad
mas uno), de los miembros del comité presentes. No se acepta el voto en
blanco. En caso de que uno de los miembros del comité sea autor o coautor
de una de las obras que se somete a aprobacién para su publicacion, deber4
declararse impedido y en este caso los demas miembros asumiran la decisién
sobre su publicacién.

— Las decisiones adoptadas deberdn consignarse en actas que dardn cuenta de
lo siguiente: fecha y hora de la reunién, miembros presentes, asuntos tratados,
evaluaciones rendidas por los pares evaluadores, decisiones adoptadas, hora
de terminacion de la reunién y constancias si las hubiere.

— Las decisiones del comité editorial serdn notificadas al autor por el coordi-
nador editorial, mediante escrito breve, dentro de los treinta dias habiles
siguientes a la fecha de la decisién.
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— Contra las decisiones del comité editorial solo procede el recurso de reposi-
cién, el cual deber4 ser interpuesto dentro de los tres dias habiles siguientes
a la fecha de notificaciéon mediante escrito argumentado. Sera resuelto
en la proxima reunién del comité editorial, de acuerdo con el calendario
establecido.

Procedimientos legales

Una vez aprobada la publicacion por el comité editorial, el coordinador edito-
rial, tramitara con quince dias hébiles de anticipacion al proceso de impresién,
la asignacién del ISBN —segtin sea el caso— de las siguientes obras, de acuerdo
con lo dispuesto por la Cdmara Colombiana del Libro:

— Libros impresos y cartillas o folletos (cartillas o folletos de ocho paginas o
més y de carcter no publicitario o comercial).

— DPublicaciones electrénicas, en medios fisicos o en Internet (tipo libro, basa-
das en texto, disponibles al piblico en general y no actualizables de forma
inmediata o regular).

— Copias digitalizadas de publicaciones monograficas impresas (obras editadas
previamente en papel y digitalizadas para disponerlas al ptablico en medios
electrénicos).

— Publicaciones tipo libro sin la intencién de ser actualizadas regularmente o
de manera inmediata a través de Internet o en medios impresos.

— Articulos o nimeros determinados de una publicacion seriada concreta (pero
no a la publicacion seriada en su totalidad).

— Audiolibros (libros hablados disponibles en medios electromagnéticos como
CD, DVD, USB, etc.).

— Mapas.

— Videos educacionales/instructivos (material complementario de cursos
educativos.

— Se excluyen videos, peliculas, series de televisién o animaciones de caracter
comercial).

— Software educativo o instructivo, tipo tutorial para el aprendizaje.

— Publicaciones en medios mixtos multimedia en los cuales el constitutivo
principal esté basado en texto.

— DPublicaciones en Braille o sus equivalentes en nuevas tecnologias.
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Por cada titulo editado por primera vez, por cada nueva edicién de un titulo ya
publicado y por cada diferente encuadernacién o presentacion, se debera solicitar
ISBN. Igual para las versiones relacionadas de la misma obra, el conjunto de una
obra en varios tomos o volimenes y cada volumen de una obra de conjunto.

Todas las publicaciones con el sello de la Editorial Bonaventuriana deberan
utilizar el cédigo de barras, para lo cual se toma como base el ISBN con el fin
de determinar el cddigo identificador del producto.

La Editorial Bonaventuriana cumplira con el depésito legal de las obras estableci-
doenLaley44 de 1993, el Decreto 460 del 16 de marzo de 1995, el Decreto 2150
de 1995 y el Decreto 358 de 2000. Este tramite lo hara el coordinador editorial
y para el efecto atendera los tramites y requisitos exigidos por la normatividad.

Criterios editoriales

Los criterios editoriales competen exclusivamente a la Editorial Bonaventuriana.
Sin embargo, se espera que los autores se apropien de ellos y en lo que les co-
rresponda los propongan en el mismo orden para la presentacion de sus obras.

En la edicion y publicacion, la Editorial Bonaventuriana concibe para sus libros,
tanto impresos como electrénicos, lo siguiente:

Cubiertas o cardtulas

Conforman la cara anterior y posterior del libro cuando este est4 cerrado. Su
concepcioén grafica debe responder a la identidad a la obra individualmente
considerada. En las colecciones se conservarén rasgos distintivos como logos o
tipografia. De acuerdo con las caracteristicas del disefio, en la cara anterior o
frontal se presentan el titulo de la obra, los nombres de los autores, el nombre
de la coleccion (si lo tiene) y el afio. En la parte superior y centrado se sitta
el logo de la Universidad. En la cara posterior generalmente se ubica un texto
corto (preferiblemente de dos parrafos) que informe y motive sobre el asunto
que trata la obra. Asimismo, se pone el logo de la Universidad, la direccién de la
seccional, el codigo de barras del ISBN y el c6digo QR de la pagina de la editorial.
Estos dos codigos deben insertarse siempre en la parte inferior de la caratula.

Adicionalmente, la caritula estd compuesta de:

— Lomo. Este debe llevar el titulo completo de la obra si es corto o una apropiada
abreviacion si es muy largo. También el nombre de los autores si no son mas
de dos. Tanto el titulo como el nombre del autor deben estar dispuestos de
abajo hacia arriba, respectivamente. El logo de la Universidad no se debe
ubicar en el lomo.
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— Solapas. Los libros de la Editorial Bonaventuriana generalmente no llevan
solapas, lo que no quiere decir que no se puedan proponer. Si se proponen,
deben ser de maximo de 8 cm. de ancho y contener una breve semblanza del
autor o informacién pertinente al libro o a las publicaciones de la editorial.

—  Guardas. Son un importante recurso estético de las obras y ademds ayudan a
protegerlas. Van en un papel distinto o de mayor gramaje y unen las paginas
internas (taco) con la caritula. Su impresién puede ser a una tinta diferente
de la de la car4tula, de acuerdo con los criterios de disefio presentados. Se
sugiere utilizar este recurso en obras cuyo contenido es mayoritariamente
grifico.

Pdginas preliminares

Estas se presentan después de la caratula o cubierta y antes del cuerpo de texto.
Componen las paginas preliminares las siguientes —sin perjuicio de otras que se
propongan— previa concertacion con los coordinadores editoriales:

— Hojas de respeto o cortesia. Es la primera hoja que se encuentra al abrir el
libro. Son dos paginas en blanco.

— Portadilla. Esta pigina debe llevar en la parte superior el titulo completo
de la obra; si este es muy largo se dispone en dos o tres lineas. Debe estar
centrado a mas o menos 3 cm del corte superior, en el mismo tipo de letra
del cuerpo de texto y a un tamafio de 10 puntos. La pagina siguiente o de
retiro debe ir en blanco.

— Portada. Sin ser una copia de la caratula, aunque a veces ambos disefios
concuerdan, debe contener los siguientes elementos en orden descendente:
el logo de la Universidad centrado en la parte superior; nombre de la serie
o coleccion (si la hay); titulo y el subtitulo completos ubicados de manera
simétrica en el centro de Ia pagina (el subtitulo debe estar integrado al titulo;
es decir, no separado de este y por lo menos a dos puntos menos); nombres
completos de los autores y al final el mes y afio de publicacién. Todos estos
elementos deben presentar apropiada simetria y proporcionalidad.

Nota: los cambios en la disposicién de estas piginas deben ser sustentados por
los autores y tener el visto bueno del coordinador editorial.

Pdgina legal

— Para la linea investigativa. Esta pagina contiene (en filas y justificado a la
izquierda) la ficha catalografica, el simbolo de copyright (©) seguido de la
leyenda Universidad de San Buenaventura, Colombia. El titulo del libro con
su respectivo subtitulo (si lo tiene); el simbolo de copyright (©) seguido del
nombre y correo electrénico del autor o autores, el nombre del grupo de
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investigacion y la linea a la que pertenece, asi como el nombre del progra-
ma académico y la facultad a la cual esta inscrito el grupo. El nombre de la
Universidad, asf como la direccién y el teléfono de la seccional. La direccién
electrénica de la pagina de la editorial; la leyenda con los derechos reservados
a la Editorial Bonaventuriana; el serial del ISBN, el tiraje de la obra, nota
sobre deposito legal; ciudad, pais y afo.

— DPara las lineas académica e institucional. Esta pigina contiene (en filas y
justificado a la izquierda) la ficha catalografica, el stmbolo de copyright (©)
seguido de la leyenda Universidad de San Buenaventura, Colombia; el titulo
del libro con su respectivo subtitulo (si lo tiene); el simbolo de copyright
(©) seguido del nombre y correo electrénico del autor o autores; el nombre
de la Universidad, asi como la direccién y el teléfono de la seccional. La
direccion electrénica de la pagina de la editorial; la leyenda con los derechos
reservados a la Editorial Bonaventuriana; el serial del ISBN, el tiraje de la
obra, nota sobre depdsito legal; ciudad, pais y afio.

Agradecimientos o dedicatoria

Espacio dispuesto para que el autor, discrecionalmente, reconozca en un corto
texto la participacion de personas o instituciones que han motivado o promovido
la publicacion de la obra.

Contenido

Presentacién esquemadtica, a modo de indice, del contenido del libro.

Presentacion

Este espacio muchas veces se dispone para el editor o un tercero de reconocida
solvencia en el tema o disciplina que ocupa a la obra. Se sugiere que el espacio
asignado no tenga mds de dos paginas.

Prologo

Texto breve que introduce la obra. El prélogo generalmente est4 escrito por el
autor quien presenta un panorama del contenido de la obra. Puede denominarse
prefacio o introduccién.

Paginas internas

Conforman el cuerpo total de la obra. En estas p4ginas se encuentra el inicio
y desenlace de la obra, la cual se espera que se desarrolle por partes, secciones
o capitulos. De acuerdo con esta estructura, la editorial disefia e intercala una
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pagina especial para que, a modo de separador, divida las diferentes partes,
secciones o capitulos.

Paginas finales

Sin perjuicio de otras que propongan los autores y se aprueben por el coordinador
editorial, estas tienen el siguiente orden:

— Bibliografia o referencias bibliogréficas. La bibliografia o referencias biblio-
graficas utilizadas en el libro deben ser desplegadas en orden alfabético y
utilizar las disposiciones que para el efecto presentan las normas APA o las
que se hayan establecido con anticipacion.

— Sobre los autores. Estas paginas se considerardn cuando el libro tenga méas de
tres autores. Las semblanzas, ademéas del nombre completo del autor, deben
indicar los titulos académicos, los cargos actuales o tltimos desempefiados
(no mas de tres), las publicaciones mas importantes y los correos electréni-
cos. Pueden llevar foto tipo carné, la cual se debe entregar en formato jpg
y a una resolucién de 300 puntos por pulgada (dpi, por sus siglas en inglés).

— Anexos. Se incluirdn si el coordinador editorial considera pertinente su
publicacion.

Nota. cada una de las anteriores paginas —a excepcion de la legal que debe ir al
retiro o reverso de la portada— deben comenzar en ntimero impar.

Edicion y publicacion de obras

Procedimiento editorial

Una vez el Comité Editorial notifique al autor de la aprobacién de su publica-
cién, este contard con un maximo de diez dias hébiles para:

— Hacer los ajustes de estructura, de contenido o de forma que haya solicitado
el Comité Editorial, segtin recomendaciones de los pares evaluadores.

— Valorar vy, si asf lo considera, atender las sugerencias, modificaciones y ajus-
tes formulados por la editorial y cumplird los términos del cronograma de
revisiones y consultas que se hubiere acordado. En caso de no atender las
sugerencias presentadas, deber4 sustentar, mediante escrito presentado a la
editorial, su decisidon.

En caso de no cumplirse con la totalidad de las acciones anteriores, se dara por
terminado el compromiso de publicacién sin necesidad de requerimiento alguno.
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La Editorial Bonaventuriana, en virtud de los contratos de cesién de derechos
o de edicién, segin el caso, tendra la facultad de decidir unilateralmente la
pertinencia de una coedicion, el formato de la obra, el tipo de publicacién
(electrénica o en papel), el ndmero de ediciones, reimpresiones, ejemplares en
cada edicion, precio de venta al piblico, canales de distribucién y todo lo que
tenga que ver con su difusién y comercializacion, segtin sus procedimientos y
regulaciones internas.

De acuerdo con la calidad de la escritura, la extensién del texto, el tipo y la
cantidad de ilustraciones, la diversidad de los recursos paratextuales y, en general,
las caracteristicas de cada original, las respectivas coordinaciones editoriales
determinardn un cronograma de preparacion editorial y publicacion de la obra.

Luego de comenzado el proceso de preparacion editorial o la diagramacion de
la obra, el autor no podra hacer modificaciones o adiciones sustanciales que
afecten la extension del texto o la cantidad de material gréfico.

Terminada la preparacion editorial, el autor debera firmar el boceto o arte final
de la obra que ir4 a impresion, dejando asi constancia de que la revisé y respon-
sabilizandose de su contenido definitivo. La responsabilidad por los contenidos
de la obra recaera exclusivamente sobre el autor. El personal de la editorial que
participa en la coordinacion o ejecucion de los procesos de edicion tiene derecho
a ser mencionado en los respectivos créditos.

En casos excepcionales, debidamente documentados a juicio de la editorial, esta
sometera las modificaciones a evaluacién de personas expertas para determinar
la pertinencia de su inclusion. El autor debera pagar los sobrecostos en que
incurra la editorial por causa de dichas modificaciones.

Una vez aprobado el arte final de la obra tanto por el autor como por el coordina-
dor editorial, este se enviard a impresion, para lo cual se atenderan los requisitos
y requerimientos establecidos por la respectiva Vicerrectoria Administrativa y
Financiera para tales efectos.

Tiempos de publicacion

Una vez aprobada la publicacién de la obra por el comité editorial, Ia Editorial
Bonaventuriana proceder4 a elaborar, en un término de cinco dias hébiles, los
contratos que se consideren pertinentes, de acuerdo con los lineamientos gene-
rales previstos en el reglamento de propiedad intelectual de la Universidad. A
partir del momento de la firma del contrato entre el autor y la Universidad, el
coordinador editorial cuenta con un plazo de noventa dfas habiles para entregar
los ejemplares de la edicién totalmente finalizados.
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Nota 1. la suma de los plazos indica que entre la elaboracién y firma de los
respectivos contratos y el momento en que la editorial entrega el producto final,
hay un lapso estimado de noventa dias habiles, segtin la calidad de la escritura,
la extensién del texto, el tipo y la cantidad de ilustraciones y, en general, las
caracteristicas de cada original. Sin embargo, la Editorial Bonaventuriana o los
autores podran prorrogar el término estipulado con base en las caracteristicas
especificas de la obra.

Nota 2. la Universidad de San Buenaventura tendré exclusividad sobre la
obra una vez se firmen los contratos de cesién de derechos o de edicién. Sin
embargo, si el solicitante opta por no publicar la obra en la editorial, a pesar
de la aprobacién impartida por el comité, debera pagar a la Universidad los
gastos en que esta hubiere incurrido en los procesos de evaluacién econdmica,
académica, literaria, artistica y de edicién.






Linea de
revistas cientificas

Revistas cientificas

Se trata de publicaciones que aparecen en partes sucesivas, a intervalos regulares
o irregulares, cada una de las cuales presenta designaciones numéricas o cro-
noldgicas, de caricter especializado o de investigacion, cuya calidad editorial y
cientifica responde a los lineamientos establecidos por instancias de indexacion
nacionales e internacionales.

Las revistas cientificas deberan definir, en concordancia con las practicas usuales
de las comunidades académicas o cientificas en las que se insertan, los meca-
nismos y los procedimientos que regulen la relacién con los autores y observen
las normas y disposiciones vigentes sobre derechos de autor.

La Universidad de San Buenaventura, en el marco de publicaciones seriadas,
lidera la edicién de revistas cientificas que tienen procesos editoriales de calidad,
visibilidad nacional e internacional y reconocimiento en las dreas de conoci-
miento en las que estan adscritas, para lo cual acoge la clasificacién propone

la OCDE (Tabla 1).



46 | Editorial Bonaventuriana. Manual Editorial

Tabla 1

Areas y subareas de conocimiento segiin la OCDE
Area Subareas Ciencias naturales

Area Subéreas

Matematicas

Computacién y ciencias de la informacién

Ciencias fisicas

Ciencias naturales Ciencias quimicas

Ciencias de la Tierra y medioambiente

Ciencias biol6gicas

Otras ciencias naturales

Ingenieria civil

Ingenierfa eléctrica, electronica e informética

Ingenierfa mecénica

Ingenieria quimica

Ingenierfa de materiales

Ingenierfa y tecnologia Ingenierfa médica

Ingenierfa ambiental

Biotecnologia ambiental

Biotecnologfa industrial

Nanotecnologia

Otras ingenierias y tecnologias

Medicina bésica

Medicina clicica

Ciencias médicas y de la salud Ciencia de la salud

Biotecnologia médica

Otras ciencias médicas

Agricultura, silvicultura y pesca

Ciencias animales y ldcteos

Ciencias agricolas Ciencias veterinarias

Biotecnologia agricola

Otras ciencias agricolas

Psicologia

Economia y negocios

Ciencias de la educacién

Sociologfa

Ciencias Sociales Derecho

Ciencias politicas

Geografia social y econémica

Periodismo y comunicaciones

Otras ciencias sociales
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Area Subéreas

Historia y arqueologia

Idiomas vy literatura

Humanidades Filosoffa, éticas y religién
Arte
Otras humanidades

Fuente: elaboracién propia

Asf mismo, la Universidad de San Buenaventura promueve la indexacién
internacional y el cumplimiento de los planes de indexacién en servicios de
indexacién y resumen (SIR) liderados por la direccion de fomento a la investi-
gacién de Colciencias y Publindex — Colombia (2017).

Como institucién editora, la Universidad de San Buenaventura es garante,
propietaria y patrocinadora de todas las revistas cientificas, para lo cual designa
editores de las 4reas de conocimiento correspondientes, quienes, a su vez, deben
comunicar y articular su gestién y labor académica a las directrices que emanan
de las coordinaciones editoriales de las seccionales y de la editorial general, de
conformidad con las politicas y planes estratégicos editoriales aprobados por
las instancias de gobierno respectivas. Sin embargo, la Universidad, las coor-
dinaciones editoriales y la editorial general, son respetuosos de la autonomia
editorial de las revistas, sus editores, pares evaluadores, comités cientificos y
editoriales, en lo que respecta a las decisiones sobre la publicacién o rechazo de
los articulos, pues estos deben garantizar integridad y objetividad.

Es pertinente precisar que las revistas de la Universidad de San Buenaventura
atienden las politicas editoriales emanadas de la editorial general y dependen
administrativamente de las coordinaciones editoriales de las seccionales para el
cumplimiento de su periodicidad y demds requerimientos de calidad nacional
e internacional.

En este sentido, corresponde a las unidades académicas y facultades de las seccio-
nales velar directamente por la asignacién horaria necesaria para el desarrollo de
las funciones editoriales correspondientes, para lo cual se atenderan criterios de
periodicidad de las revistas, personal requerido y recursos financieros disponibles.

Gestion editorial de las revistas cientificas

La gestion editorial de las revistas cientificas en la Universidad de San Buena-
ventura se articula mediante una estructura bésica integrada por el editor y el
equipo editorial, con funciones delimitados con el fin de garantizar practicas
éticas idoneas.
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Editor

El editor es la figura de autoridad a quien se atribuye la responsabilidad sobre
el proceso y contenido de la revista.

La Universidad de San Buenaventura atribuye a los editores de las revistas
cientificas el rigor en el ejercicio de sus funciones académicas y cientificas,
para garantizar la publicacién de articulos que obedezcan a las discusiones e
investigaciones propias de la disciplina y a las dreas de conocimiento a las que
pertenecen. En todo caso, cada publicacién que integra la linea de revistas
cientificas de la Universidad de San Buenaventura debe declarar que “su con-
tenido no representa de ninguna manera el pensamiento de la Universidad”.

El editor tiene la responsabilidad y autoridad para definir las funciones dentro
del proceso editorial, supervisar los procesos, aprobar o desaprobar articulos,
asignar los revisores y pares necesarios, disefiar y actualizar las politicas edito-
riales de la revista que tiene a cargo, y, por Gltimo, garantizar el buen manejo
de la informacién personal y conceptos derivados de la evaluacién de pares.

Equipo editorial

El equipo editorial estd conformado por el editor, el comité editorial, el comité
cientifico, revisores y todos aquellos que realicen o lleven a cabo funciones
dentro de la revista. El equipo editorial es el encargado de velar por el buen
funcionamiento del proceso editorial de los articulos, de acuerdo con las buenas
practicas editoriales que se enuncian a continuacién:

a. Publicacién de articulos inéditos. El editor y el equipo editorial deben ga-
rantizar, mediante el proceso editorial, que todos los articulos son originales
y no cuentan con falencias de orden ético como fraude, plagio, etc. Solo se
pondran en consideracién para revision de caso, los articulos cuya versién
preprint haya sido publicada en un repositorio institucional o temético,
dado que es una modalidad en crecimiento utilizada para recibir retroali-
mentacion y evaluaciones previas al sometimiento definitivo del articulo a
revistas cientificas.

b. Calidad de los articulos. El editor y el equipo editorial deben propender por
que los articulos publicados generen nuevo conocimiento al 4rea a la cual
se encuentre adscrita la revista.

c. Objetividad. Cada articulo procesado debe tener garantia de ser evaluado
bajo los marcos de una politica editorial rigurosa donde su evaluacion se dé
bajo la modalidad de doble par ciego.
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d.

Respeto a los autores y a su produccion. El editor y el equipo editorial
deben garantizar —en el marco de sus posibilidades— tiempos editoriales ra-
zonables, como parte del respeto al trabajo de los autores. Se debe procurar
una comunicacién constante en la cual se informe a los autores el estado
detallado en el que se encuentra la evaluacién de los articulos.

Tipologia de articulos

De manera general, las revistas cientificas dan cabida a todos los escritos que

cumplen con la tipologfa de articulos cientificos y generacién de nuevo cono-

cimiento, asi:

a.

Articulo de investigacién. Articulo que comunica una investigacién ori-
ginal terminada.

Articulo avance de investigacion. Documento breve que presenta resul-
tados originales preliminares o parciales de una investigacién cientifica o
tecnoldgica, que por lo general requieren una pronta difusion.

Articulo de revisién o estado del arte. Documento resultado de una inves-
tigacién donde se analizan, sistematizan e integran los resultados de investi-
gaciones publicadas o no publicadas, sobre un campo en ciencia o tecnologia,
con el fin de dar cuenta de los avances y las tendencias de desarrollo.

Articulo de reflexion. Escrito en el que se analiza o reflexiona, desde una
perspectiva interpretativa o critica, los resultados de una investigacion re-
curriendo a fuentes originales.

Editorial. La editorial es un texto cientifico que se caracteriza por su expo-
siciénargumentacion sobre un hecho que se explica, valora o juzga. Para las
revistas cientificas, la editorial encabeza el ndmero como el primer articulo y
es escrito, generalmente, por el editor o por integrantes del equipo editorial.

Carta. Se refiere al envio que se hace por parte de los lectores al editor,
sobre un texto

Resena critica de un libro. La resefia de un libro se refiere al proceso de
evaluacién o critica constructiva de un libro, para rescatar, enjuiciar, valorar
e identificar sus aspectos metodoldgicos o aportes tedricos novedosos.

Ademas de los anteriores, también se consideran las clases de articulos pro-

puestos por Colciencias, tales como reportes de caso, revisiones de tema,

traducciones, documentos de reflexion no derivados de investigacion y otros.
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Politicas de indexacion nacional e internacional

La Universidad de San Buenaventura concibe la indexacién nacional e interna-
cional como consecuencia y producto de las buenas practicas y gestion editorial
de cada una de las revistas cientificas. Asi, los criterios que vienen y deben seguir
fortaleciendo las revistas, sus equipos editoriales y demas actores que integran
la dindmica académica y administrativa de la revista, son:

— Traduccién de metadatos con calidad que permitan generar mayor visibilidad.

— Politicas editoriales especificas para cada revista, en las cuales se especifique
el proceso editorial, funciones y manuales, entre otros.

— Estricta revision de las contribuciones, bajo la modalidad de doble par ciego.
— Construccién de politicas, manuales y procedimientos de normas éticas.

— Transicién hacia la internacionalidad de los autores y propender por las
coautorias y obras en colaboracién.

— Transicién hacia la internacionalidad de los comités cientificos y editoriales.
— Disminucién de la endogamia institucional.

— Seleccién de articulos cuya calidad los convierta en produccion citable.

Calidad del contenido publicado

Es el principal garante de visibilidad, impacto e indexacién de las revistas cien-
tificas. Para ello, los editores y sus equipos editoriales deben garantizar:

— Coherencia entre los articulos publicados y la disciplina cientifica y area de
conocimiento de la revista.

— Restimenes (abstracts) claros, atractivos y disponibles en un segundo idioma.

— Articulos disponibles online y de preferencia en formatos como XML JATS
y HTML.

La frecuencia de publicacion

Es uno de los factores de indexacion a nivel internacional pues garantiza la
calidad editorial y rigurosidad de la revista. Asi mismo, evidencia respeto por
la produccién y pertinencia de las investigaciones de los autores.

La Universidad de San Buenaventura generara las condiciones necesarias para
garantizar que los editores publiquen en el comienzo del periodo que declara la
revista (semestral, trimestral, anual); los editores, por su parte, deben garantizar
la disminucién de los tiempos del proceso de revisién, aprobacion y aceptacion
de los articulos.



Politicas de disponibilidad y acceso para libros y revistasl 51

Las revistas cientificas se deben gestionar en el Open Journal System, plataforma
administrada por la Universidad de San Buenaventura, para lo cual se atiende
la actualizacién y mejora continua de la plataforma de gestion editorial para el
uso de los editores y sus equipos editoriales.

La Universidad de San Buenaventura trabaja y genera las condiciones necesa-
rias para que las revistas cientificas a su cargo cumplan con los estdndares de
indexacién nacional frente a PublindexColciencias y frente a los sistemas de
indexacion y clasificacion que garanticen mayor visibilidad e impacto a nivel
internacional.

Estrategias para consolidar los procesos de
indexacion

La Universidad de San Buenaventura establece y configura estrategias dife-
renciadas para cada una de sus revistas y sus procesos de indexacién en bases
bibliogrificas y demds, en consideracién a sus potencialidades, 4rea de conoci-
miento y scope, entre otros elementos particulares.

Es esencial en el proceso de indexacién de las revistas cientificas de la Uni-
versidad de San Buenaventura fortalecer el acceso abierto en las bases biblio-
gréficas (ruta verde) asi como también la ruta dorada (repositorios y demas)
en la indexacién de sus revistas. I[gualmente, considera importante el acceso e
indexacion de las revistas cientificas en Scopus y Web of Science (WoS), con
el cumplimiento de las condiciones requeridas para estos efectos y el estudio
de las caracteristicas propias de cada revista. Estos procesos se adelantarian
bajo los lineamientos y politicas corporativas de indexacién, para lo cual se
dispondra el acompafiamiento académico y administrativo de las coordinacio-
nes editoriales, las unidades académicas o facultades de la seccional a las que
se articula la revista.

De manera general, las estrategias para la consolidacién de los procesos de
indexacion atienden las siguientes acciones:

a. Nivel de citacién: mejorar el nivel de citacién de las revistas de la Uni-
versidad en revistas disponibles y en bases de datos bibliogréficas de acceso
abierto, WoS o Scopus, que se vean reflejadas en Google Scholar.

b. Accesibilidad: se entiende como el atributo de las revistas en lo que respecta
a la disponibilidad de los articulos en formatos online (HTML, XML JATS,
etc.). Para ello la Universidad de San Buenaventura garantiza el buen fun-
cionamiento de la plataforma web y sus aplicaciones: interfaz de idiomas,
pluggins y demas.
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En el mediano plazo, las revistas de la universidad deberan cumplir los siguientes
requerimientos:

— Contenido disponible 100 % en linea

— Articulos en formato XML y HTML

— Gestién editorial a través de la plataforma OJS
— Calidad significativa de su plataforma web

c. La visibilidad internacional. se refiere al atributo de estar indexado en di-
versas y grandes bases de datos bibliograficas a nivel internacional, haciendo
con ello que el contenido sea leido por investigadores y cientificos diferentes
de los lectores regionales o nacionales.

La Universidad de San Buenaventura tiene como minimos para evaluar si sus
revistas tienen visibilidad internacional los siguientes criterios:

— Indexacién en SciELO Citation Index
— Indexacién en Latindex
— Indice h medible a través de Publish or Perish o Google Scholar

Con el fin de que las revistas cientificas, al cumplir con los estdndares de calidad
cientifica, editorial, de visibilidad y accesibilidad que garanticen su permanencia
en el tiempo, obtengan su reconocimiento en los sistemas de indexacion y re-
stimenes de alta visibilidad e impacto, disefiaran un plan estratégico a tres afios
con procesos de mejora continua, en los cuales formularin sus propias metas
que incluyan lo concerniente a su labor cientifica, editorial y a sus expectativas
particulares de indexacion.

La politica editorial de la Universidad de San Buenaventura propende por que
todas las revistas adopten los criterios para el mejoramiento editorial y cienti-
fico de la publicacion, con base en las particularidades de cada disciplina y sus
politicas editoriales.

d. Evaluacién por pares y exogamia institucional. las revistas cientificas deben
contar con un comité de arbitros externo que revise y evalde los articulos
antes de su publicacién. Para esto, se deben convocar académicos afines
al perfil y a la temdtica de la revista, que cumplan los requisitos minimos
exigidos para ser par evaluador en los sistemas de investigacién nacionales,
en este caso Colciencias.

Es preciso que las revistas comuniquen ptblicamente un proceso que garantice
la evaluacion doble ciego —es decir, el anonimato tanto del evaluador como



Politicas de disponibilidad y acceso para libros y revistasl 53

del autor— para facilitar la transparencia de la evaluacién y evitar conflicto de
intereses. Para ello, el procedimiento es el siguiente:

— Enviar al evaluador el articulo sin el nombre del autor ni notas al pie que
lo identifiquen.

— Indicarle la fecha limite para el envio de comentarios.

— Si la evaluacién es positiva, se solicita al autor hacer los ajustes segtin su
criterio y se indica la fecha limite para la entrega del documento ajustado.
Se registra la fecha de modificacién.

Se hace explicito que luego de esta primera evaluacion, el comité editorial de
la revista emitir4 la decision final sobre la publicacién del texto.

Luego de la reunién del comité editorial de la revista, se le comunica al autor
que su texto fue aprobado y el niimero en que sera publicado. Asimismo, se
registra la fecha de aceptacion.

Si la evaluacion fue negativa se le indica al autor que el texto no cumple con
el perfil de la revista.

Funciones del evaluador

— Revisar de manera objetiva la calidad del articulo en lo concerniente a hi-
pétesis, objetivos, metodologias, datos, conclusiones y fortaleza bibliografica.

— Ser siempre objetivo y propositivo y dar cuenta de cada critica u opinién de
manera respetuosa.

— Ser respetuoso de los tiempos dados por la revista para la lectura y entrega
de concepto.

— Garantizar que no tiene conflictos de interés frente al articulo derivados de
su relacién con los autores, relaciones personales, profesionales o comerciales
0 coautorias.

El proceso de evaluacién de pares y la visibilidad son criterios inherentes a la
calidad de las revistas cientificas, para lo cual la Universidad de San Buenaven-
tura atenderé los lineamientos expuestos por Colciencias (2016), referidos a:

— Autores. La revista durante el proceso de seleccion de articulos, debe iden-
tificar la filiacién institucional de los autores, sin superar un nivel maximo
de endogamia establecido. El porcentaje de autores de la propia institucién
editora es igual o menor al 50 %.

— Editores. La revista debe contar con un editor que responda por las tareas
propias del proceso de edicién de los manuscritos. Este tendrd una parti-
cipacién de maximo un articulo publicado en la revista que edite al afio.



54 | Editorial Bonaventuriana. Manual Editorial

Comité editorial/cientifico. La revista debe contar con un comité editorial/
cientifico, conformado por investigadores nacionales e internacionales con
trayectoria cientifica y académica, quienes deben trabajar para fortalecer la
objetividad y neutralidad de la politica editorial y lograr una mejor proyec-
cién de la revista. Al menos el 80 % de los miembros del comité editorial
cientifico tienen filiacién externa a la entidad editora. Al menos el 50 % de
los miembros del comité editorial o comité cientifico son reconocidos por
Colciencias (para investigadores vinculados a entidades colombianas) o
tienen un titulo de posgrado y un indice H5 mayor a 2 (para investigadores
no vinculados a entidades colombianas).

Evaluadores. Son los investigadores nacionales e internacionales especia-
listas en el 4rea (segtin el campo de la revista), encargados de evaluar de
una manera critica y rigurosa la originalidad, relevancia y calidad de los
manuscritos que son sometidos a consideracion del editor para cada fasciculo.
Se trata de establecer un tipo de mecanismo riguroso para juzgar el trabajo
académico con criterios que tengan validez internacional. En relacién con
la funcién de estos, la revista debe tener definido el proceso de revision por
pares (sobre originalidad, novedad, relevancia y calidad metodolégica de los
articulos recibidos), asi como contar con un repositorio en el que se incluyan
las razones para la aceptacion, revisién o rechazo de los articulos. Al menos
el 60 % de los pares evaluadores que apoyan los procesos de evaluacién no
deben pertenecer al comité editorial/cientifico, ni a la entidad editora.

Visibilidad e impacto de las revistas cientificas. Las revistas de la Universi-
dad de San Buenaventura implementaran las politicas y estrategias necesarias
para cumplir y mejorar el impacto de estas, con base en los indices de citacién
(JCR/SJR) asi como el H5 los cuales se agrupan posteriormente en cuatro
conjuntos llamados cuartiles, ordenados de mayor a menor, para determi-
nar la posicién de cada revista frente a las otras de su misma especialidad.
Las revistas de la Universidad de San Buenaventura atenderdn planes de
indexacién estratégicos y ajustados a las condiciones de la institucién que
apunten a su inclusién de en:

Indices bibliograficos citacionales (IBC) (JCR /SJR).
Indices bibliograficos (IB).

Bases bibliograficas con comité cientifico de seleccién (BBCS).

A continuacioén, en la Tabla 2 se relaciona el listado dispuesto por la direccién

de fomento a la investigacion, de Colciencias (2017):



Politicas de disponibilidad y acceso para libros y Tevistasl 55

Tabla 2
SIRE:s seleccionados por Colciencias (2017)

Sistema de indexacién y resumen

No. (SIR) Area de conocimiento Clasificacién
ABI/INFORM Global Ciencias sociales BBCS
Academic search General BBCS
Applied Social Science Abstracts - .
3 & Indexes (ASSIA) Ciencias sociales BBCS
Arts and Humanities Citation .
4 Index (AHCI) Humanidades 1B
5 BIBLAT Ciencias sociales BBCS
6 Biological Abstracts Ciencias naturales BBCS
7 Biosis Ciencias natuales BBCS
8 CAS Ciencias naturales BBCS
9 Chemical Abstract Plus CAS Ciencias naturales BBCS
10 | CLASE Citas Latinoamericanas en Cienc?as Sociales y BBCS
Humanidades General
Clasificacién integrada de resvistas Lo .
11 cientificas (CIRC) Ciencias sociales B
C Ith Agriculture B L .
12 ommomév(e:ZB) A%)rsltcrl;ctusre ureau Ciencias agricolas BBCS
13 CUIDEN Ciencias médicas y salud BBCS
Cumulative Index to Nursing and L 1
14 | Allied Health Literature (CINAHL) | Clencias médicas y salud BBCS
15 Current Contest Search General BBCS
16 DIALNET General BBCS
DOA] Directory of
17 Open Access Journals General BBCS
18 | Economic Literature Index Econlit Ciencias sociales BBCS
19 Edu;itsif:ali ?ﬁimh Ciencias sociales BBCS
20 EMBASE Ciencias médicas y de la salud BBCS
21 Energing Sources Citation Index General IB
22 Entomology Abstracts Ciencias naturales BBCS
23 FuenEe gcadémicg (fuente General BRCS
académica, premier, plus)
24 Geobase Ciencias naturales BBCS
25 GeoRef Ciencias naturales BBCS
26 Global Health Ciencias médicas y de la salud BBCS
27 Historia Mathematica Ciencias naturales BBCS
28 HISTORICAL abstracts Humanidades BBCS
29 IBZ International.e Bibliographie Ciencias sociales BRCS
der Geistes
30 Index Medicus Ciencias médicas y salud 1B
31 INSPEC Ingenierfa & Tecnologfa BBCS
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Sistema de indexacion y resumen

No. (SIR) Area de conocimiento Clasificacién
International Bibliography of the . .
32 Social Sciences (IBSS) Ciencias sociales BBCS
33 International Pharmaceutical Ciencias naturales BRCS
Abstracts
34 International Political Science Ciencias sociales BRCS
Abstracts
35 Journal Citation Reports (JCR) General IBC
36 Journal Scholar Metric General IBC
37 Linguistics & Language Behavior Humanidades BRCS
Abstracts
Literatura Latino Americana
38 e do Caribe em Ciéncias de Ciencias médicas y salud BBCS
Saddale (Lilac)
39 Medline Ciencias médicas y salud BBCS
40 Metadex Ingenierfa & Tecnologfa BBCS
41 Old Testament Abstracts Ciencias sociales BBCS
42 Pais International Ciencias sociales BBCS
43 PERIQDICAA Indice de Revi.stas General BRCS
Latinoamericanas en Ciencias
44 Philosopher's Index Humanidades BBCS
45 Poetry and Shé)rt Story Reference Humanidades BRCS
enter
46 PsycINFO Ciencias sociales 1B
47 PubMed Ciencias médicas y salud BBCS
Red Iberoamericana de Innovacién
8 y Conocimiento Cientifico REDIB General BBCS
REDALYC Red de Revistas Cienti-
49 | ficas de América Latina y el Caribe, General BBCS
Espafia y Portugal
50 | RILM abstracts of music literature Humanidades BBCS
Scientific Electronic Library Online
2 SciELO Colombia General BBCS
52 Scielo Citation Index General 1B
53 Science Citation Index SCI Ciencias naturales 1B
54 Scimago Journal Rank SJR General IBC
55 Scopus General 1B
56 SocialISé:ieincSeS(éiItation Ciencias sociales 1B
57 SocINDEX Ciencias sociales BBCS
58 Sociological abstracts Ciencias sociales BBCS
59 Sustainability Science Abstracts Ciencias naturales BBCS
60 Wo'rldwide Political Ciencias sociales BBCS
Science Abstracts
61 Zoological Record Ciencias naturales BBCS
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Recepcion y jerarquizacion de articulos
El procedimiento general, al momento de recibir los articulos para publicacién

se muestra en la Figura 3.

Figura 3
Procesamiento de articulos

- PROCESAMIENTO
- DE ARTICULOS
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Procedimiento editorial para la creacion,
permanencia y eliminacion de revistas cientificas

La creacién, permanencia o eliminacién de las revistas cientificas debera ser
sometida a aprobacién del consejo de gobierno de la Universidad de San Bue-
naventura, previo estudio de la editorial general y concertacién con los actores
implicados.

— Parala creacién: la propuesta de creacion de una revista cientifica proviene
de la Rectorfa de las seccionales, previo estudio de viabilidad administrativa,
académica y cientifica de los actores implicados (vicerrectorfas y comité
editorial). La propuesta se presenta, en primera instancia, a la editorial
general para su revision y se determina su procedencia conjuntamente con
la instancia que la presenta. La editorial general hara la solicitud para su
aprobacién al consejo de gobierno de la Universidad de San Buenaventura.

— Para la permanencia: la propuesta de permanencia de una revista cientifica
proviene de la rectorfa de las seccionales, previo estudio de viabilidad ad-
ministrativa, académica y cientifica. La propuesta se presenta, en primera
instancia, a la editorial general para su revisién y se determina su procedencia
conjuntamente con la instancia que la presenta. La editorial general hara
la solicitud para su aprobacién al consejo de gobierno de la Universidad de
San Buenaventura.

— Para la eliminacion o fusién: la propuesta de eliminacién o fusién de una
revista cientifica proviene de la rectoria de las seccionales, previo estudio de
viabilidad administrativa, académica y cientifica de los actores implicados
(vicerrectorfas y comité editorial). La propuesta se presenta, en primera ins-
tancia, a la editorial general para su revisién y se determina su procedencia
conjuntamente con la instancia que la presenta. La editorial general hard
la solicitud para su aprobacion al consejo de gobierno de la Universidad de
San Buenaventura.

El editor de cada revista es el responsable de la gestién de la plataforma virtual
que soporta la publicacién, de cumplir con los estandares de indexacién y de
hacer efectivas las politicas editoriales expresadas en cada una de ellas. Sin
embargo, su labor depende de la disposicién financiera y administrativa para
llevar acabo de manera rapida y de calidad los procesos de editorializacion de
revistas, razén por la cual debera articular su trabajo con los lineamientos pro-
venientes de las coordinaciones editoriales de la sede y las seccionales y estar
en constante comunicacién con la editorial general.
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Visibilidad y distribucion

Las revistas cientificas de la Universidad de San Buenaventura deben atender
el tramite del depdsito legal, suscripciones y donaciones, canje (en el caso de
que este proceda) y envio a las bases de datos. Esto permite que los centros de
documentacién tengan acceso al archivo histérico de la revista. Los ejemplares
del depésito legal son enviados por la coordinacién editorial o la biblioteca,
seglin procedimientos internos de cada seccional.

Ahora bien, la visibilidad web es un reto que afrontan todas las revistas que se
editan en la actualidad. Por ellos se busca el transito de la revista impresa hacia
formatos web que faciliten su lectura y posterior citacion.

La Universidad de San Buenaventura opta por las versiones online de sus revistas
cientificas (no el formato PDF), por lo cual cada revista de la Universidad debe
disefiar un plan en el cual se incorpore la siguiente serie de atributos:

— Mayor visibilidad en bases de datos y facilidad de bisqueda en Google Scholar.

— Publicacién de articulos de gran calidad que generen lectura y posterior
citacién por parte de otros autores.

— Exogamia en autores, pares, comité cientifico y editorial.
— Estrategias de manejo y visibilidad en

— Mayor y mejor uso a la plataforma Open Journal System.
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y acceso para libros y revistas

Libre acceso

La Editorial Bonaventuriana, con el fin de establecer canales de libre acceso
a los contenidos de los productos editoriales relacionados directamente con
proyectos de investigacion, publicaciones académicas previamente autorizadas,
libros electrénicos, revistas cientificas y documentos institucionales, autoriza la
implementacién de estos contenidos en la biblioteca digital de la universidad
de San Buenaventura bajo el siguiente enlace: http://bibliotecadigital.usbcali.
edu.cofjspui/

De igual manera, la Editorial Bonaventuriana suscribira los convenios que sean
pertinentes con distribuidores y comercializadores de libros y bases de datos de
libre acceso o via electrénica, que faciliten la circulacién del catalogo editorial.
En estos casos se suscribirdn las autorizaciones necesarias con los autores y se
solicitaran las licencias creative commons pertinentes, segtin lo establecido en
el reglamento de propiedad intelectual de la Universidad de San Buenaventura.

En el caso de las revistas cientificas, estas se implementarin a través del Open
Journal System con el fin de facilitar su registro, consulta y acceso, bajo el
siguiente enlace: http://www.revistas.usb.edu.co
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Distribucion y comercializacion

Es interés de la Editorial Bonaventuriana facilitar canales de circulacién de los
productos editoriales que garanticen la visibilidad, acceso e impacto de todas
sus obras. Para apoyar la difusién y conocimiento de los productos editoriales,
la Editorial Bonaventuriana plantea las siguientes estrategias:

Distribucion no comercial

La Editorial Bonaventuriana destina de cada edicién impresa el 15 % para
atender las siguientes necesidades:

Protocolo institucional: la responsabilidad de su distribucién es del rector
de la Universidad o de quien delegue.

Promocién en medios de comunicacién o eventos especiales: es respon-
sabilidad de la oficina de comunicaciones con el apoyo de la Editorial
Bonaventuriana.

Canje: es responsable de esta distribucion la biblioteca, en los casos en que
este proceda.

Depésito legal: es responsabilidad del coordinador editorial, quien debe en-
viar sendos ejemplares a las bibliotecas Nacional, Central de la Universidad
Nacional, Congreso de la Republica y Departamental.

Regalias: se pactaran de acuerdo con las caracteristicas de la obra y asf se
especificara en el contrato.

Distribucion comercial

Para alcanzar una difusién més amplia de los productos editoriales, estos se
comercializan por medio de los siguientes canales:

En las tiendas universitarias adscritas a cada una de las seccionales.

En forma directa en la oficina de las coordinaciones editoriales en Bogot,
Cali, Medellin y Cartagena.

En eventos culturales y académicos en la Universidad y en otras instituciones
donde sea invitada la Editorial Bonaventuriana.

Por intermedio de distribuidores que se encargan de las ventas nacionales
e internacionales.

Por Internet a través de la pagina web de la Editorial Bonaventuriana: www.
editorialbonaventuriana.usb.edu.coy a través de su tienda virtual disponible
en: https://tiendavirtual.usb.edu.co/

Por medio de alianzas y convenios con otras instituciones.
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Politicas de descuentos

En la Editorial Bonaventuriana existen los siguientes descuentos:
Comunidad bonaventuriana: 20 % del precio de venta.

Autores bonaventurianos: 25 % del precio de venta.

Eventos de lanzamiento: 20 % del precio de venta.

Catalogo editorial y participacion en eventos

La Editorial Bonaventuriana cuenta con un catalogo de sus productos edito-
riales, clasificados por lineas, el cual es de consulta publica en la pagina www.
editorialbonaventuriana.usb.edu.co

De igual manera, la Editorial Bonaventuriana, dentro de su plan anual, incluira
la participacion en eventos de promocion y difusién del libro, tales como ferias,
congresos y encuentros, entre otros. En estos casos se aplicaréan las politicas de
distribucion comercial y no comercial, en atencién a la naturaleza del evento.

Politicas de derechos de autor y propiedad
intelectual

La Editorial Bonaventuriana, durante la totalidad del proceso editorial, atender4
lo establecido por la resolucién de Rectorfa General No. 326 del 12 de agosto
del 2013, por medio de la cual se aprobd el reglamento de propiedad intelectual,
y de manera particular se guiard por las siguientes politicas:

— El autor sera responsable de acopiar y allegar oportunamente los permisos
y autorizaciones necesarias o los documentos que certifiquen la titularidad
o los acuerdos respectivos sobre la propiedad de los derechos patrimoniales
correspondientes a la obra.

— En todo caso, se aplicard el principio de buena fe segin el cual la persona
que autoriza la publicacion de la obra y firma el contrato de edicion es titular
de los derechos de autor y responderd ante terceros si con ella se violaren
derechos de estos.

— En el contrato de edicion y en la pagina legal de la obra se dejara constan-
cia escrita de que el contenido de la obra es responsabilidad del autor y
no compromete el pensamiento institucional de la Universidad ni genera
responsabilidad frente a terceros.

— En caso de posible violacién del derecho de cita o de los derechos de autor
de terceros, la editorial podrd cancelar los procesos de evaluacién, de pre-
paracién editorial, de impresion y de comercializacion y dar por terminado
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unilateralmente el contrato de edicién, si se hubiere firmado, sin lugar a
reclamaciones.

Normalizacion institucional

A propdsito de las bases de datos bibliogrdficas y los indices de
citacion

De acuerdo con las disposiciones para la normalizacién de los nombres de los
investigadores y de la institucién que los apoya en las publicaciones cientificas y
en las principales bases de datos bibliograficas que buscan aumentar la visibilidad
de las publicaciones y los indices de citacion, presentan las siguientes directrices
con la finalidad de fomentar férmulas de firma normalizada del nombre personal
y de la filiacién institucional.

Visibilidad mediante la filiacion institucional

Para los fines de normalizacién y reconocimiento de la Universidad, los auto-
resinvestigadores deberan atender las disposiciones contenidas en la resolucién

338 del 4 de abril de 2017:

a. Lainstitucion debe ser referenciada en todos los casos sin importar el idioma,
en espafol, asi: Universidad de San Buenaventura en los campos referidos
a la filiacién institucional.

b. Parael caso de las bases de datos, la abreviatura del nombre de la Universidad
de San Buenaventura sera USB.co

c. La estructura para sefialar el origen abreviado de la publicacién serd Uni-
versidad de San Buenaventura.

d. La estructura para sefialar el origen completo de la publicacion en los pie de
pégina sera Universidad de San Buenaventura y la ciudad que corresponda
sin anadir las palabras sede o seccional, la facultad y el grupo de investigacion
la Direccién, la Ciudad, el Codigo Postal y la palabra Colombia.

Igualmente, los investigadores de la Universidad de San Buenaventura deberan
incorporar en lo sucesivo su identificador Orcid en la presentacién de propues-
tas de investigacién, el registro de produccién investigativa, las paginas web,
las plataformas cientificas en las que participe (ResearchGate, academia.edu,
Dialnet, etc.), como firma en el envio de manuscritos para su publicacién, co-
municaciones a congresos, pdsteres cientificos, como identificacién en trabajos
de peerreview y para la solicitud (o revisién) de proyectos de investigacién v,
en general, en todos los productos en representacién de la Universidad de San
Buenaventura.
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Visibilidad mediante la firma

Se recomienda adoptar una forma de firma tnica [nombre bibliografico tnico
(NBU)] y aplicarla en todos los productos de investigacién. Esto permite iden-
tificar claramente al investigador diferenciarlo de homénimos.

Cuando se seleccione el NBU, el autor debe tener en cuenta que muchas bases
de datos toman la dltima palabra del nombre y ponen las iniciales de los otros
componentes. Por ejemplo, “Aura Patricia Lagos Medina” quedarfa indizado de
la siguiente forma:

Lagos, APM.

Para evitar esta situacién y poder incluir los dos apellidos, se recomienda usar
el recurso del guion entre los dos apellidos (sin espacios) para que las bases de
datos no los separen. Por ejemplo, “Aura Patricia LagosMedina” indizado en las
bases de datos como LagosMedina, AP, Para el caso de nombres compuestos se
recomienda el mismo recurso del guion.

Manejo de la bibliografia en revistas cientificas

Para el manejo de la bibliografia se aplicaran las disposiciones de las normas de
citacién exigidas en las politicas editoriales de cada revista.






Politicas €ticas para la divulgacion
y publicacion cientifica en
laUniversidad

de San Buenaventura

La Universidad de San Buenaventura, en el ejercicio de sus funciones sustan-
tivas, en especial las de docencia e investigacion, ha entendido con claridad
que es necesario comunicar los resultados de investigacion, asi como también
los que se dan en los contextos de las practicas pedagdgicas. Se entiende que
la publicacién cientifica es considerada “un instrumento de evaluacién: de-
termina el ascenso en la escala profesional y social de los cientificos e influye
decisivamente en la asignacién de recursos econdmicos para la investigacién”
(DelgadoLépezCézar, 2001, p. 47). Sin embargo, la publicacién académica y
cientifica requiere directrices y definiciones en torno al aseguramiento de su
calidad. Los actores de este proceso de divulgacion, a saber, autores, evaluado-
res, editores y los mismos lectores, deben compartir principios y procesos que
aseguren la transparencia y rigurosidad de las publicaciones.

En los dltimos afios, en el mundo cientifico, especialmente en las ciencias mé-
dicas, se han reportado algunos casos de publicaciones de casos clinicos en los
cuales se evidencia falsedad en los datos e, incluso, en la existencia de los casos
mismos. Lo anterior, pone en discusion el tema de la definicion y clasificacion
de lo que se suele ubicar, de manera general, bajo la denominacién de mala
conducta cientifica (scientific misconduct), la cual incluye tanto las faltas graves,
como el fraude cientifico y las practicas relacionadas con el flujo normal de las
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publicaciones. Asi, la existencia de un c6digo ético contribuye a la prevencién
del fraude cientifico, clarifica los casos en los cuales se incurre en précticas
dudosas y orienta sobre el procedimiento en situaciones de malas pricticas.

El Comitee of Ethics Publications (COPE) establece procedimientos y lineas de
accion para los editores de revistas cientificas y ubica un gran peso de respon-
sabilidad en cabeza de los editores. Por lo anterior, en el presente documento se
retoman muchas de estas directrices y se hacen extensivas a los libros. En casos
de mala praxis, corresponde a los editores y a los responsables de los procesos
editoriales comenzar acciones, dar curso y comunicar e interactuar con los
afectados con el fin de asegurar la calidad ética y cientifica de las publicaciones.

Sin embargo, en el caso de los editores, estos deben tener claridad sobre la ma-
nera de gestionar su trabajo y de acuerdo con lo que indica COPE, esta gestion
apunta también a la preservacién de la libertad de expresion de los autores.

Tipologia de la mala conducta cientifica

La dimensién ética de comunicacién cientifica es un elemento central en los
procesos de generacién de nuevo conocimiento, para lo cual se deben mantener
dindmicas y précticas éticas entre las editoriales, los autores e investigadores
y los editores.

La ética es un atributo obligatorio de cumplimiento en todas las etapas de inves-
tigacion y publicacién de resultados, razon por la cual se convierte en un reto
para los editores y las editoriales la identificacion de malas practicas, fraudes,
plagios y demds conductas poco éticas que van en detrimento de la ciencia, se
las comunidades cientificas y de la sociedad misma.

Conlflicto de interés

La objetividad y transparencia en los procesos de investigacién, divulgacion,
revision de pares, editorializacion y demds, debe evitar al méximo que editores,
revisores, autores, instituciones y demds tengan intereses econémicos y persona-
les, entre otros, que puedan afectar la objetividad de los procesos editoriales. Por
ello, los editores tienen como obligacién garantizar que los autores y revisores
fueron cuestionados y que declararon cualquier conflicto de interés relacionado
con la publicacion.

A continuacion, se exponen de manera genera, los diferentes tipos de conductas
que son considerados como mala conducta cientifica (Tabla 3).
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Tabla 3
Tipologias de plagios y fraudes editoriales

Plagios

No indicar todos los autores que participaron
Atribucién engafiosa en el manuscrito, negar créditos
a colaboradores

Copiar trozos de obras anteriores de uno

Autoplaagio ; . .
plaag mismo sin hacer las referencias adecuadas.

Investigadores que trabajan juntos no
Colaboracién no ética lo declaran y se citan mutuamente
(scartcheachother's backs).

Copiar el manuscrito completo y enviarlo a

Completo nombre propio

Duplicacién Usar trabajos y datos de estudios previos.

La referencia no existe, no es correcta o no

Fuente invélida .
tiene los datos completos.

El autor del manuscrito no revela su nombre
Ghostwritting y cobra el documento que sera presentado
por terceros.

Expresar las mismas ideas con otras palabras,

Parafraseo que puede llegar hasta la reescritura completa
manteniendo las mismas ideas.
Plagio accidental o por negligencia "Yo no sabfa, no me habia dado cuenta..."

Es la apropiacién de métodos de
investigacion, procedimientos experimenta-
Plagio de ideas les, estructuras argumentativas, fuentes de
informacién. Lo que se copia no es el texto

sino los métodos.

e Copiar y mezclar segmentos de fuentes
diferentes haciendo un texto coherente.

* Plagio expansivo: al segmento copiado se
insertan porciones de texto adicional.

¢ Plagio contractivo: un resumen o texto

Plagio disfrazado original que ha sido "podado".

e Plagio en mosaico: se mezclan segmentos de
diferentes fuentes, cambiando el orden de
las palabras, usando sinénimos e insertando/
borrando palabras de relleno.

Repetir los datos usando una misma meto-
Repetir investigacion dologfa y resultados similares sin referirse al
trabajo anterior.

Enviar el trabajo a multiples publicaciones
en las cuales el manuscrito se publica m4s de
una vez. El envio puede ser simultaneo a dife-
rentes revista, o cuando se envia a una revista
sin informar que ese articulo ya fue publicado
en otra revista con anterioridad.

Replicaciéon
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Plagios

Fragmentar una publicacién producto de

una sola investigacién en mltiples partes

fragmentadas, de modo que se aumente la
cantidad de articulos de un autor.

Salami

Se traduce por miquina parrafos externos
Traduccién desde y hacia otros idiomas y luego se los
ajusta puliendo el estilo.

Copia de texto ajeno sin destacarlo (comillas,
Verbatim cursiva, parrafo con sangrfa) y no indica la
referencia.

Fraudes y engafios

Manipular los resultados experimentales
o0 presentar experimentos que no fueron
llevados a cabo.

También pueden ser manipuladas las
imagenes de los datos, las filmaciones,
las radiograffas, etc.

Falsificacion de datos

Usar nombres “de alquiler” para presentar un
Falsificacién de autorfa trabajo y evitar la declaracion de “conflicto
de interés”

Expresar resultados y correlaciones estadisti-

Falsificacion de resultados
cas que no resultan de los datos

Cuando un 4rbitro rechaza un trabajo para
que no sea publicado y luego lo presenta a
otra revista bajo su propio nombre.

Plagio cometido por
Los 4rbitros

Fuente: tomado del curriculo del editor
Elaborado por Colciencias. Scimago Group, 2018

Etica y derechos de los autores

Para efectos de la publicacion cientifica, los autores deben evitar las conductas
que se relacionan a continuacién por considerarse inaceptables:

— Autores fantasma: personas que contribuyen en la elaboracion de articulos
pero no son reconocidos como autores por intereses de terceros. Esta practica
es frecuente cuando se le paga a un tercero por escribir articulos en los que
otros figuran como autores.

— Autores invitados: se refiere a personas que figuran como autores pero que
no hicieron contribucién alguna y son incluidos para mejorar las condiciones
del articulo y garantizar su publicacién.

— Autorias honorarias: se refiere a personas que figuran como autores en
razOn a su experticia, trayectoria o prestigio, pero que no contribuyen como
tales del articulo en cuestion.



Politicas éticas para la divulgacion y publicacion cientifica en la Universidad de San Buenaventuml 71

Igualmente, se deben evitar problemas como:

— Exclusion selectiva de autores: los autores deben garantizar que no existen
otras personas que estén siendo excluidas.

— Robo de ideas: los autores deben garantizar que las ideas expuestas no fueron
robadas de otros investigadores.

— Autoria no permitida: todos los autores son conscientes y autorizan su
filiacion como autores del articulo.

La ética no solo concierne a los deberes de los autores, sino también involucra
a quienes intervienen en el proceso editorial. Los autores tienen derecho a que
la evaluacion de sus originales sea justa e imparcial, que la revisién se haga en
un tiempo razonable y ser tratados con correccién y respeto de acuerdo con las
politicas éticas y editoriales. De igual manera, los autores, editores, revisores
y responsables del proceso editorial, se adhieren a las politicas de derechos de
autor contenidas en el reglamento correspondiente.

Igualmente, dentro del proceso editorial se debe mantener la confidencialidad
y el aseguramiento de los permisos necesarios para proceder a la publicacion.
Los cambios solicitados previos a la publicacion, deben ser explicitos y clara-
mente justificados. Durante el proceso editorial se deben mantener el secreto
y la inalterabilidad del original.

Responsabilidad en la publicacion de la
investigacion: normas internacionales para editores

Segtin la posicién desarrollada en la Segunda Conferencia Mundial sobre la
Integridad en la Investigacion, llevada a cabo en Singapur del 22 al 24 de julio
de 2010, en cuanto a la responsabilidad de los editores en la publicacién de re-
sultados de investigacién, publicada en la pagina oficial del COPE, se exponen a
continuacién los lineamientos generales que adopta la Editorial Bonaventuriana
para su ejercicio editorial:

a. Los editores deben estar atentos a la calidad ética, cientifica y académica de
los documentos que publican.

b. Los editores deben tomar decisiones justas e imparciales y garantizar un
proceso de revision justa y adecuada.

c. Adoptar politicas editoriales que alienten la mixima transparencia y la
informacién completa y honesta.
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d. Proteger la integridad de las obras mediante la emisién de correcciones y
retracciones cuando sea necesario y adelantar las gestiones que sean nece-
sarias en situaciones de mala conducta.

e. Los revisores y los autores deben saber lo que se espera de ellos.

f. Custodiar y estimular a los autores para que se atiendan los m4s altos estan-
dares de ética de la publicacion.

g. Fomentar indirectamente las buenas practicas de la investigacién de acuer-
do con politicas y procesos responsables editorialmente, que se encuentren
acorde con las normas internacionales y las normas nacionales de calidad.

Como consecuencia de lo anterior, se entiende que las politicas editoriales bo-
naventurianas son un punto de partida y que de manera permanente se deben
actualizar para darles la direccién que corresponde, en aras del logro de los
objetivos editoriales, académicos e investigativos.

Principios editoriales

1. Rendicién de cuentas y responsabilidad por el contenido de las obras. Se refiere a la
necesidad de cumplir con procedimientos y politicas para asegurar la calidad
del material que se publica y mantener la integridad de la obra.

2. Independencia e integridad editorial. Una parte importante de la responsabili-
dad de tomar decisiones justas e imparciales es el respeto del principio de la
independencia y la integridad editorial. Este principio apunta a la separacién
de la toma de decisiones a partir de consideraciones diferentes al mérito
académico de las obras.

3. Confidencialidad. El sistema de evaluacién por pares, cuando su seleccion
esta directamente a cargo de los editores, implica que estos deben proteger
la confidencialidad de los materiales de los autores y recordar a los revisores
que hagan lo mismo. En general, los editores no deben compartir los do-
cumentos presentados con editores de otras revistas, a no ser que cuenten
con el consentimiento de los autores o en casos de presunta mala conducta.
[gualmente, los editores deben proteger la identidad de los revisores a no
ser que se trate de sistema de revisién por pares abierta. Sin embargo, si los
revisores autorizan dar a conocer sus nombres, esto se debe permitir.

4. Politicas editoriales generales. Se considera fundamental contar con transpa-
rencia y esto se logra mediante procesos y politicas editoriales declaradas
puablicamente. Las politicas tienen como fin dar orientacién a los autores
sobre lo que se espera de ellos y el camino que se sigue para publicar su obra.
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5. Garantizar la integridad de los registros publicados. Cuando los errores genuinos
en los trabajos publicados son sefialados por los lectores, autores o editores, se
debe publicar, tan pronto como sea posible, una correccion o fe de erratas. La
version en linea de una publicacién seriada se puede corregir con una fecha
de correccién y un enlace a la errata impresa. Si el error hace que el trabajo
o parte sustancial de la obra no sean vilidos, el documento se debe recoger
con una explicacién de la razén de la retraccién (es decir, error honesto).

Los editores son a menudo los primeros receptores de informacién sobre erro-
res o dudas éticas. En estos casos, mas all4 de la responsabilidad especifica de
las publicaciones, los editores tienen una responsabilidad colectiva y deben
solicitar una investigacién por parte de la institucién u otros organismos
apropiados luego de pedir una explicacién de los autores primero y si esa
explicacién no es satisfactoria.

6. Alentar el debate académico. Todas las publicaciones deben considerar el mejor
mecanismo por medio del cual los lectores pueden discutir los documentos
publicados. Tal debate académico sobre el trabajo publicado debe suceder
en el momento oportuno. Los editores deben distinguir claramente entre
criticas a las limitaciones de un estudio y criticas que plantean la posibilidad
de mala conducta de investigacion.

7. Consentimiento (para la investigacion). Si el articulo que se publica es resul-
tado de una investigacién y esta se lleva a cabo con seres humanos, los
editores deben asegurarse de que una declaracién sobre el procedimiento de
consentimiento se incluya en el documento. En la mayorfa de los casos, el
consentimiento informado por escrito es la norma requerida. Si hay alguna
preocupacion sobre el procedimiento de consentimiento, si la investigacién
se hace en grupos vulnerables o si existen dudas sobre la conducta ética, los
editores pueden solicitar el formulario de consentimiento.

8. Consentimiento (para la publicacion). Para los informes de todos los casos, una
pequena serie de casos e imAgenes de personas, los editores deben solicitar
a los autores copia de estos consentimientos explicitos para su publicacién.

9. Cumplimiento de las leyes pertinentes vy las directrices sobre mejores prdcticas para
la conducta ética. Los editores deben exigirles a los autores que se adhieran
a las leyes nacionales e internacionales pertinentes y a las directrices sobre
mejores practicas en su investigacion y en la publicacién de resultados.

10. Interaccién con revisores. Los editores deben utilizar revisores apropiados
para las obras que se consideren para su publicacion, seleccionando personas
con experiencia suficiente y en todo caso, evitar los conflictos de intereses.
Los editores deben garantizar que las revisiones son recibidas en tiempo y
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forma. Los revisores deben saber qué se espera de ellos y ser informados
sobre cualquier cambio en las politicas editoriales. En particular, deben
informar sobre alguna conducta que ponga en riesgo ético la investigacién
o la publicacién. En estos casos, los editores deben tener claridad sobre el
proceso que se va a seguir en caso de un conflicto formal de declaracién de
interés por parte de los revisores.

Los editores deben enfatizar la confidencialidad del material que se envia a los
revisores y supervisar la calidad y oportunidad de la revisién por pares.

Las responsabilidades éticas de los revisores estan basadas en la confidencialidad,
la declaracion de conflictos de intereses, la idoneidad en su disciplina, el cum-
plimiento de los plazos acordados y de su funcién dentro del proceso editorial.
El papel de revisor implica responsabilidades con:

Los autores

En este sentido, los revisores deben proferir conceptos objetivos y escritos,
de conformidad con los formatos previstos para esta tarea por la Editorial
Bonaventuriana, en los que se evidencie la valoracion de la calidad escritural,
la rigurosidad, la precision, la originalidad y en general, su valor cientifico y su
interés. En todos los casos debe evitar comentarios irrespetuosos o innecesarios.
Igualmente, se abstendri de hacer exigencias a los autores que sobrepasen los
limites de los estudios objetivos.

Los editores
— Dar aviso al editor de su posibilidad de hacer o no la revisién y proporcionar
los nombres de revisores alternativos.

— Dar aviso sobre posibles conflictos personales o de intereses y declinar el
encargo sobre la revision en este caso.

— Hacer una valoracién justa, constructiva e idénea, que le permita al autor
mejorar su texto si es el caso, y para ello podra sugerir fuentes de consulta,
material adicional y determinar expresamente si recomienda o no su publi-
cacion.

— Informar cualquier situacién que se pueda considerar violatoria de las nor-
mas éticas.

— Preservar la confidencialidad y el anonimato.

Los lectores

Garantizar que se citan todos los trabajos pertinentes de otros autores.
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11.Interaccién con autores. Los editores deben transmitir claramente a los auto-
res, los comentarios de los revisores, en su totalidad. Sin embargo, en casos
excepcionales puede ser necesario excluir partes de una revisién si, por
ejemplo, contiene declaraciones difamatorias u ofensivas.

Por su parte, la responsabilidad moral y ética de los autores los compromete a
asegurar lo siguiente:

— Rigurosidad, confiabilidad y veracidad de la investigacién. La publicacién
debe responder a procesos investigativos con alta calidad cientifica y garan-
tizar que los resultados que se divulgan son fiables y adecuados al proceso

mismo.

— Honestidad. Evitar inexactitudes, uso indebido de datos o alteracién de los
resultados.

— Transparencia. Informar y declarar el origen de los recursos de financiacién
de la investigacion, indicar las instituciones que la apoyan y los aportes que
cada una hace a su desarrollo.

— Responder a las normas de publicacién. Atender las politicas editoriales y las
normas propias de publicacion establecidas por la Editorial Bonaventuriana.
Igualmente, deberan atender los comentarios o sugerencias formulados por
los pares evaluadores o revisores para mejorar o ajustar su texto.

Instrumentos de control y vigilancia ética de las
publicaciones

A continuacién, se enumeran los protocolos que apoyan la vigilancia y control
ético de las publicaciones en la Universidad de San Buenaventuray se retoman'y
adaptan los ya existentes en la p4gina oficial del COPE. Asi mismo, se enuncian
algunos articulos cientificos que fortalecen la construccién de politicas éticas
de calidad por parte de los editores y sus equipos editoriales
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org/resources/codeconduct.

COPE. (s.f.). Conflicto de intereses. Recuperado de: https://publicationethics.
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COPE. (s.f.). Mala conducta. Recuperado de: https://publicationethics.org/
taxonomy/term/2771.
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Con el fin de desarrollar las politicas editoriales en la Uni-
versidad de San Buenaventura, se presenta el siguiente
Manual Editorial de la Editorial Bonaventuriana, en el cual
se establecen los aspectos generales, las politicas y lineas
editoriales, las condiciones de postulacidn para la publica-
cion (convocatorias), los requisitos para la presentacion de
las obras y su proceso de evaluacion y edicidn; las politicas
éticas y de visibilizacidn, acceso, distribucidon y comerciali-
zacion, asi como también las disposiciones en torno a los
derechos de autory los criterios de la normalizacion biblio-
grafica para la apropiada citacion de los nombres de los
investigadores y de la Universidad en toda la produccidon
académica, cientifica y artistica institucional.
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